SInn Sistemas
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Sistema de Compras
Processo Digital - Integracao com SIGAD

Para atender as demandas de documentos digitais da universidade o sistema de
compras foi alterado para que os documentos gerados inicialmente na execuc¢do da
compra (AF — Autorizagdao de Fornecimento, Resumo de Ordenagao e Anulagdo da AF)
sejam enviados automaticamente para o SIGAD. Segue as instru¢des com as alteragdes
no sistema de compras.

1. Parametrizacao

1.1. Para que a AF e demais documentos sejam enviados ao SIGAD os pardametros a

seguir precisam estar ativos:

a) Parametro geral para que o sistema de compras envie ou ndo os documentos
da execucdo da compra (AF) para o SIGAD.

b) Parametro por drea de compra indicado que a drea envia documentos para o
SIGAD.

c) Pardmetro por modalidade de Compra X Area indicando que essa combinacdo
envia documentos para o SIGAD.

1.2.  Serd necessdrio o cadastro dos responsaveis por assinatura da AF, via sistema
de controle de acesso. Foi criado o perfil “Responsavel de Assinatura AF” por area
de compra.

w Solicitar Permissédo

Sistema: Compras - Perfil Responsavel de Assinatura A.F.

Tipo de Acessol Area de Compra - Acesso DIVISAQ DE SUPRIMENTOS
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2. Sistema de Compras

2.1. Consulta de AF

Buscar apenas AFs da minha drea de compra

| Buscar AF/Anulacio pendente de envio para o SIGAD

AFs.
NrAE | SIGAQ Area de Compra Resp. Nr. Proc. Compra NE Fornecedor Situacio
(] =s67/2020f & |1-DIVISAO DESU... 01--22407/2017 7258/2020 2;'513'425”0001' MISTER MICRO PARANA LTDA Empenhada
() =z966/2020f0 % f1-01visio DESU... 01-p-22407/2017 7257/2020 :;'515'425”0001’ MISTER MICRO PARANA LTDA Empenhada
(] =s6s5/2020f & |1-DIVISAO DESU... 01--22407/2017 7254/2020 2;'513'425”0001' MISTER MICRO PARANA LTDA Empenhada
() 2964/2020f0 % f1-01visio DEsSU... 01-p-22416/2017 72s0/2000 2077332000 | el qyprimenTOS DE IN... Anulada
() =s6z/2020f & |1-DIVISAO DESU... 01-P-14448/2013 01-P-04295/2020 7aeera0zn | L7O0TETI000N | gunnaio peIke BOM EIRE... Empenhada
(] =2962/2020f % f1-01visio DESU... 01-p-22407/2017 7aazfanpn  OL-SIBAZHO0OL o o pARANA LTDA Empenhada
[[] =ze60/2020f & |1-01vISAO DESU... 01-P-22407/2017 7238/2020 g;.sm.azs{uum- MISTER MICRO PARANA LTDA Anulzdz
(] 3es8f2020] % |1-onisio DESU.. 01-P-22416/2017 ;iigﬁgig‘ 20.773.523/0003" | /1 o pRIMENTOS DE .. Anulada
() =e15/2020f M8 |1-0NVISAD DESU.. 01-P-04741/2020 7003/2020 i:.?aa.?aa,’oom— PAPELARIA ORLY LTDA ME... Anulada
[ =ze11/2020f0 & f1-01viSAO DESU... 01-P-04742/2020 7001/2020 ;;'551'045”']“15' SACI COMERCIO DE TINTA... Empenhada

L3
W<€/ €| 2 3 4 5[6]7 8 9 10 (333 (31 22.845 registro(s) em 2.285 pégina(s)

Adicionado o novo filtro “Buscar AF/Anula¢do pendente de envio para o SIGAD”
- Serdo consideradas no resultado da pesquisa apenas as AFs que ndo foram enviadas
para o SIGAD ou AFs que possuem Anula¢des que ainda ndo foram enviadas ao SIGAD.

Situac¢do de Integragao com o SIGAD
- Adicionada no resultado de pesquisa o indicador se a AF ja foi ou ndo integrada ao
SIGAD.
- Pasta Azul: Indica que a AF ja foi integrada ao SIGAD
- Pasta Vermelha: Indica que a AF esta pendente de integracdo com o SIGAD

Indica que a AF ndo necessida de integracdo com o SIGAD, ou seja,
processos anteriores a data inicial de utilizacdo do Compras com integracdo com o
SIGAD.

2.2. Impressao da AF

Enquanto a AF ndo estiver sido enviada ao SIGAD a impressdo podera ser feita pelo
sistema de compras com a marca d’agua “AF PARA CONSULTA”. Apds o envio para o
SIGAD, a impressao podera ser realizada apenas pelo arquivo armazenado no SIGAD,
devido a legitimidade e assinatura do documento, para AF dentro do periodo inicio de
integracdo com o SIGAD, AFs antigas continuam sendo impressas normalmente.

» Tela: Compra >> Consultar / Editar Compra >> AF >> Imprimir

» Tela: Compra >> Consultar/Editar AF
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» Tela: Gestdo de Aquisicdo >> Consultar SolicitacGes para Execucdo de Ata/Contrato
>> Gerar AF

* Na funcdo de impressio em lote, apenas serd possivel imprimir AFs que
possuam o mesmo indicador de integragao com o SIGAD.

* AFs ja integradas ao SIGAD sera gerado um arquio .pdf para cada AF e um .zip
com todas as AFs selecionadas.

* AFs nao integradas ao SIGAD continuara gerando um unico .pdf com todas as
AFs selecionadas.

2.3. Impressao da Anulagao da AF

Enquanto a Anulagdao da AF nao estiver sido enviada ao SIGAD a impressao podera ser
feita pelo sistema de compras com a marca d’dgua “AF PARA CONSULTA”. Apds o
envio para o SIGAD a impressdo serd realizada apenas pelo arquivo armazenado no
SIGAD, devido a legitimidade e assinatura do documento. Anulacdes antigas
continuam sendo impressas normalmente.

y AF & Empenhos

I@. Anulacoes de AF l
Selecionar anulagoes para impressdo =
= Quantidade a Parc,
o - = | F—
SIGAD hnl.“;-;g"u hn?l?atgﬁu Empenhos Valor Anulagio o 1 1 E
(] = 124/2020 16/09/2020 ORC - 7386/2020 10,00
= 125/2020 | 16/09/2020 ORC - 728&/2020 10,00
|:| = 126/2020 16/09/2020 ORC - 728&/2020 20,00
\ [ xmerimi- R

Valor Pago: 0,00 Saldo: 0,00

50 - DGA 08.01.00 333060 40,00 40,00 ! A ! 1,23, 4

Reenviar SIGAD

- O indicador SIGAD refere as seguintes situacdes para a Anulacdo da AF.
- Pasta Azul: Indica que a Anulacdo da AF ja foi integrada ao SIGAD
- Pasta Vermelha: Indica que a Anulacdo da AF esta pendente de integracdo com o
SIGAD

Indica que a Anulacdo da AF ndo necessita de integracdo com o SIGAD,
ou seja, processos anteriores a data inicial de utilizacdo do Compras com integracdo
com o SIGAD.
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* Apenas anulagées com o mesmo indicador de envio ao SIGAD podem ser impressas
juntas.

* Sera gerado um unico arquivo com as Anulagdes selecionadas, pois se trata do
mesmo processo.

2.4. Empenhar e Envio ao SIGAD dos documentos da Execu¢dao da Compra.

A fungdo de empenho nas telas foi alterada para integrar a AF com o SIGAD:
» Compra >> Consultar AF (Empenho em Lote por AF)
» Compra >> Editar AF

» Gestdo de Aquisicdo >> Consultar Solicitagdes para Execuc¢do de Ata/Contrato

» Resumo de Recursos da Compra

Importante:
Mesmo que a AF ndo seja enviado ao SIGAD por algum motivo, o empenho serd
realizado. Neste caso devera utilizar a fungao “Reenviar SIGAD”.

O processo a ser considerado para integracdao com o SIGAD é o processo da compra.
Apenas quando houver processo secundario informado na AF que serd considerado o
processo secunddrio.

Integracao com o SIGAD

1. Busca todos os perfis “Responsavel por assinatura da AF” para a area de compra da
AF.

» Se ndo encontrar emite mensagem e grava uma ocorréncia e prossegue com o
empenho sem enviar ao SIGAD.

» Se encontrar abre selecdo com todos os usuarios com o referido perfil, para
gue seja selecionado apenas um responsavel para assinatura da AF a ser
enviado para o SIGAD para assinar a AF.

P Cmmanen s AL " Cdiam AT

Selecionar responsavel por assinatura da AF X

I Compra > > Consultar / Editar Compra > AF > Editar AF == Selecionar responsével por assinaturs da AF
I *Responsavel: | SELECIONE W

ITALO REZENDE FERREIRA DE CARVALHO m

i MONICA DI BLASIO F-

PEDRO LUIS DA
TATIANA CRISTINA ORTIZ DE CAMARGO
2558/2020 WANDALIS GIANSANTE

“lormal

2. Gera o empenho para a AF e em seguida gera o arquivo de impressao da AF em pdf
para enviar a AF para o SIGAD.
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» Se ocorrer algum erro na impressdo ou na integracdo com o SIGAD a AF é
empenha e é marcada que ndo foi enviada para o SIGAD (para posterior
reenvio) e grava a ocorréncia do erro.

» Em caso de sucesso no envio, grava o indicador do documento enviado ao
SIGAD na AF, grava ocorréncia e emite mensagem de envio ao SIGAD com
sucesso.

3. Envia de responsavel de assinatura da AF selecionado para o SIGAD, com tipo de
assinatura por certificado digital, e grava a ocorréncia do responsavel selecionado.

4. Gera o arquivo de impressdao de Resumo de Ordenacdo da AF em pdf para enviar
para o SIGAD.

» Se ocorrer algum erro na impressdo ou na integracdo com o SIGAD do Resumo
de Ordenacdo da AF é empenha e é marcada que ndo enviada para o SIGAD
(para posterior reenvio) e grava a ocorréncia do erro.

» Em caso de sucesso no envio, grava o indicador do documento enviado ao
SIGAD do Resumo de Ordenacao da AF, grava ocorréncia e emite mensagem
de envio ao SIGAD com sucesso.

Incluir Ocorréncia
Data Usuario Acao Descricao Situacdo Final

11/08/2020 - Integraco SIGAD - Resumo da Ordenacdo da AF

o PEDRO LUIS DA SILVA Integracio SIGAD e D e 2 Empenhada
I — Integracio SIGAD - Responsavel PEDRO LUIS DA

o PEDRO LUIS DA SILVA Integracio SIGAD SILVA para assinatura da AF enviado para SIGAD | Empenhada

. COMm S...

/08 = - .
ETE R A — IntegragBo SIGAD Integrag3o SIGAD - AF enviada ao SIGAD com N

10:39 ¢ sucesso,

T020 Empenhads, Fornecedor fors do CADIN no
PEDRO LUIS DA SILVA E ho da AF E had

10:38 AT DD momanto do empenha. A
11/08/2020

o PEDRO LUIS DA SILVA Geracdo de AF Em Elaboracio Em Elaberacio

S ramiztralz) am 1 mdninalzl

No SIGAD os documentos serdo apresentados conforme a seguir, aguardando a
assinatura do responsavel atribuido.

Consulta >> Cansultar Documentos - Protocola >> Detalhe
D AF (101708) (0 2017)
[ veusrojunisnae | cericnso| [T D
1 - AF - Autorizagio de Fornecimento 3064/2020 30 3 »evRo IS DA SIYA NEO
2 - Resumo de Ordenacic da AF 3964/2020 .
ume rdenacic da \DUAL DE CAMPINAS Sistema de Compras
21A ZEFERING VAZ' . )
s Autorizagdo de Fomecimento (AF)
A oS
s Nim. 3964/2020
s
I
N Valor Total da AF: 20000
AT Prosesso Secundénic:
T 24115 8088082 caEEG
A
s

Documento apds assinado no SIGAD:
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UMICAMPIDGA - IMPRESS0 POR silvap 11/08/2020 10.38.14 PAGZIZ

Documento assinade. Verificar autenticidsde em sigad-pub.hom.unicamp.briverifica
nformar cédigo SE351B44 DEF24A23 B3EEZBFE SFBDFE2E

Documento assinado eletronicamente por LUCAS HENRIQUE COUTINHO, DIRETOR DE SERVICO, em 11/08/2020, as
11:47 horas, conforme Art. 10 § 2° da MP 2.200/2001 e Art. 1° da Resolugdo GR 54/2017.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site: qr
sigad-pub.hom.unicamp.briverifica, informando o cadigo verificador: § ,4
5E851B44 D6F34A23 O3EEZBFE 6FEDFG2ZE '&‘\'.
H
uUnNICAMP
8I1GAD

2.5. Anulagao da AF

A funcdo de anulacdo de AF foi alterada para integrar com o SIGAD

Compra >> Consultar/Editar AF >> Anular AF

AF(s) anulada(s) com sucesso.

AF [3964/2020]: Integracao SIGAD - Anulacao de AF enviada ao SIGAD com Sucesso.

AF [3964/2020]: Integracdo SIGAD - Responsavel PEDRO LUIS DA SILVA para assinatura da anulacdo da AF enviado
para SIGAD com sucesso.

Nr.AF: 3564/2020 Data AF: 11/08/2020 Situagdo: Anulada
Tipo AF: Normal Area de Compra: DIVISAOD DE SUPRIMENTOS
Nr.Compra: 2553/2020 Nr.Proc.Compra: 01-P-22416/2017
Forma: Convencional Modalidade: DL - Dispenss Licitacdo Presencial
CPF/CNPJ: 20.775.525/0001-06 Raz3o Social: NTEC SUPRIMENTOS DE INFORMATICA LTDA - ME
Condigio Pagto: FATURADO Parcelas Pagto: 1
Nr.Proc.Sec.: Dados da Conta: 1/ 2936 / 100533-8

Tipo da Anulagio:
@ Anulagdo Total

~y Anulagdo Parcisl

*Motive da Anulagdo:

Importante: Mesmo que a Anulacdo da AF ndo seja enviada ao SIGAD por algum
motivo, a anulagao do empenho e da AF serdo realizados. Neste caso devera utilizar a
fungdo “Reenviar SIGAD”.

1. Busca todos os perfis “Responsavel por assinatura da AF” para a drea de compra da
AF.

» Se ndo encontrar emite mensagem e grava uma ocorréncia e prossegue com
anulacdo sem enviar ao SIGAD.

» Se encontrar abre selecdo com todos os usuarios com o referido perfil, para
gue seja selecionado apenas um responsavel para assinatura da Anulacdo da AF
a ser enviado para o SIGAD.
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P Cmmanen s AL " Cdiam AT

Selecionar responsavel por assinatura da AF

3

Compra > 3>

Consultar / Editar Compra 33 AT > Editar AF »» Selecionar responsdvel por assinsturs da AF

*Responsavel:

SELECIONE b

ITALO REZENDE FERREIRA DE CARVALHO

MONICA DI BLASIO F-
ormel PEDRO LUIS DA SILVA o

TATIANA CRISTINA ORTIZ DE CAMARGO
2558/2020 VAMDALIS GIANSANTE

2. Gera a anulacdo de empenho para a AF e em seguida gera o arquivo de impressao
da Anulacdo da AF em pdf para enviar a AF para o SIGAD.

» Se ocorrer algum erro na impressdo ou na integracdo com o SIGAD a AF é
anulada e é marcada que ndo foi enviada para o SIGAD (para posterior
reenvio) e grava a ocorréncia do erro.

Em caso de sucesso no envio, grava o indicador do documento enviado ao
SIGAD na AF, grava ocorréncia e emite mensagem de envio ao SIGAD com

sucesso.

3. Envia de responsavel de assinatura da Anula¢do da AF selecionado para o SIGAD,
com tipo de assinatura por certificado digital, e grava a ocorréncia do responsavel
selecionado.

Descricso Sitlacao Final
12/08/2020 Intsgracso SIGAD - Responsavel PEDRO LUIS DA
i1 PEDRO LUIS DA SILVA Intsgracdo SIGAD SILVA parz assinatura da anulacio da AF enviade | Anulada
: par..
11/08/2020 5 Integracso SIGAD - Anulacic de AF enviada ao
B PEDRO LUIS DA SILVA Intsgracdo SIGAD CIOAD com ucasso, Anulada
0
1 ff’;:m PEDRO LUIS DA SILVA Anulacio Total Motivo: Teste de Anulacio Anulada
— —
11/08/2020 - Integrac3o SIGAD - Resumo da Ordenacio da AF
‘o.25 PEDRO LUIS DA SILVA Intagracdo SIGAD e T e Empenhada
12/08/2020 Intsgracso SIGAD - Responsavel PEDRO LUIS DA
o0 PEDRO LUIS DA SILVA Intsgracdo SIGAD SILVA parz assinatura da AF enviade para SIGAD | Empenhada
: Com S...
joay: 5 : ;
108/2020 | oo e b snve A— Integracso SIGAD - AF snviada ao SIGAD com Empenhada
10:23 sucessa,
jos/ ) .
11/ f;;;;zn PEDRO LUTS DA SILVA Empenho da AF Empenhada. Fornecedor fora do CADIN no Empenhads

11/08/2020
10:2%

PEDRO LUIS DA SILVA

Geraglio de AF

moments do smpenfo.

Em Elaboracdc Em Elaboracdo

8 registro(s) em 1 pagina(s)

No SIGAD a Anulacdo da AF sera apresentada conforme a seguir, aguardando a

assinatura do responsavel atribuido.

Consults > Consultar Documentos - Protocolo >> Detalhe

Documento Di

e 01-P-22416/2017
[ 1 - AF - AutorizagSo de Fornecimenta 3954/20202
[ 2 - Resumo de Ordenagic da AF 3364/2020
[D 2 - Anulacio 92/2020 da AF 3-;64/2|)an ]

NOTA DE ANULACAO (101711) (01-P-22416/2017

TSNP 1 de1  — 4+ Zoomautomdtico ¢ =R »

x PEDRO LUIS DA SILVA NAQ

GAO DE FORNECIMENTO

ANULAGAG DE A

Nro. A sz2020

wrpRSHPZHNND
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* Importante

Nos documentos enviados ao SIGAD ndo serao apresentados os campos para
assinatura manual. Sera impressa a mensagem fixa “Documento assinado
digitalmente pelo Responsavel.”.

2.6. Reenviar AF para SIGAD.

| Reenviar Documentos da AF para SIGAD X

(@ AF e Empenhos
() Anulagbes de AF

Selecionar anulagio para reenvio

Anl.“;';g"u Sigad An[l?l?ata;a"u Empenhos Valor Anulacdo
129/2020 = 22/08/2020 ORC - 7385/2020 10,00
130/2020 = 22/09/2020 ORC - 738%/2020 10,00
|

Esta funcdo permite reenviar a AF ou a Anulacdo de AF ndo enviada ao SIGAD ainda.

Ficard disponivel apenas para os usudrios que possuem permissdo a essa
funcionalidade e tiver acesso a area de Compra da AF (Comprador, Supervisor,
Anulador e Executor de Ata).

Serdo considerados os mesmo critérios de envio ao empenhar ou a anular uma AF para
envio ao SIGAD.

- O indicador SIGAD refere as seguintes situacdes para a Anulacao da AF.
- Pasta Azul: Indica que a Anulacdo da AF ja foi integrada ao SIGAD
- Pasta Vermelha: Indica que a Anulagdo da AF estd pendente de integracdo com o
SIGAD

Indica que a Anulagdo da AF ndo necessita de integracdao com o SIGAD,
ou seja, processos anteriores a data inicial de utilizacdo do Compras com integracao
com o SIGAD.
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2.7. Consulta de Processo de Compra
Nesta tela serd possivel consultar todos os documentos de um processo que estejam

no SIGAD.

Compra >3 Processo Digital
Busca realizada com sucesso.

>~ Fitro |

Nr. Processo:

Nr. Compra:
==

Nr. AF:

Processo
Digital Processo: : 01-P-2828/2021
Assunto: TESTE SIAD COMPRAS

@
+ LocalizagSo do Processo
Desgrisd.do Organ Situacde
ATIVO

Orgde
REIT/DGA/SUP/COM - COMPRAS
ATIVO

01.12.12.01.00.00.00
01.12.12.01.07.00.00 REIT/DGA/SUP/COM/DLIC - DISPENSA LICITACOES

01 -p-|02828/2021

2 registro{s) em 1 pagina(s)

¥ Documentos do Processo
Tipe Documenta Documenta

Pracedéncia
REIT/DGA/SUP/COM/DLIC TERMO DE RESCISAQ Anulacdo 73/2021 da AF 1327/2021

Qrdem Data Juniada

41 30/03/2021 03:54:44

e
Lok

Anulag3o de Notz de Empenho 58/2021

a0 20/03/2021 0%:54:28 REIT/DGA/SUP/COM/DLIC NOTA DE ANULAGAG

A consulta podera ser realizada ou pelo nimero do processo, ou nUmero da compra ou

numero da AF.
Ao informar o numero da compra serd pesquisado o numero do processo

informado para a compra.
Ao informar o numero da AF sera verificado primeiro se a mesma possui

[ J
processo secundario, caso nao exista, sera considerado o processo principal da

mesma.
Em seguida serdo apresentados todos os documentos que estdo no SIGAD para o

processo e algumas fungoes serdo liberadas:

Processo
Fizleo
o4
=) Indica se o processo e Fisico, Digital ou Hibrido.
Permite gerar o arquivo Unico com todos os documentos do processo.
B .
Permite consulta dos processos descentes e ascendentes do processo
em consulta.

Serd aberta uma tela para selecdo dos processos, permitindo a consulta dos mesmos.
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Processos Relacionados x

Processo: 01-P-30254/2
Assunto: AQUISICAD DE

F E—

Compra >> Processo Digitsl >> Processo(s) Relacionado(s)

Selecione o processo relacionado:

T — 01-p-2894/2017C2
taJuntada E 01-|3-2896/2017cr>
2020 13:20:50 REIT, urary ouwri wism MESUIU U U USRI IELE0 Ul A 2

N4 NESEFSA

Para cada documento do processo serd possivel:

Ordem Data Juntada Procedéncia Jipo Documento - Documento
2 05/10/2020 12:20:50 REIT/DGA/SUP/COM REEU"EA[;Z::;E;JACAO Resuma de Ordenacde da AF 2742/2017 l_'_::h E%
1 05/10/2020 13:20:49 REIT/DGASSUR/COM AEJRD:EI(Z:?I::STE)E AF - Autorizacdo de Fornecimento 2743/2017 L?@ E\E
=

—

—®

Visualizar Documento: Sera gerado o documento em .pdf

m

Visualizar Responsdveis de Assinatura: Sera aberta a tela para consulta e
manutencgao.

Assinaturas do Docw it X

Compra => Processo Digital >> Assinaturas do Documento |

Assinaturas do Documento

Assinad Data inatura Data Envio Assi a Acao
LUCAS HENRIQUE COUTINHO Mo 05/10/2020 []

1 registro(s) em 1 pagina(s)

Serd possivel incluir novos responsaveis e excluir responsaveis do documento.
e Apenas documentos gerados pelo sistema de compras podem sofrer essa
alteracdo de responsaveis.

Localizacao
Indica a localizacdo atual do processo.

+ Localizacio do Processo
Orgda Descriciodo Orgia Situacio
01.12.12.01.00.00.00 REIT/DGA/SUR/COM - COMPRAS ATTVO
01.12.12.01.07.00.00 REIT/DGA/SUR/COM/DLIC - DISPENSA LICITACOES ATIVO

2.8. Observagoes

- Ap6s envio da AF para o SIGAD, a mesmo ndo podera sofrer nenhuma alteragdo. Em
caso de dados incorretos a mesma devera ser anulada e refeita.

- Processo informado incorretamente na AF ou na compra e enviado ao SIGAD, devera
excluir o documento manualmente no SIGAD, anular a AF e refazer a AF no processo
correto.

Equipe TI DGA
SQUAD Suprimentos
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