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Sistema de Compras  
Processo Digital - Integração com SIGAD 

 
 

Para atender as demandas de documentos digitais da universidade o sistema de 
compras foi alterado para que os documentos gerados inicialmente na execução da 
compra (AF – Autorização de Fornecimento, Resumo de Ordenação e Anulação da AF) 
sejam enviados automaticamente para o SIGAD. Segue as instruções com as alterações 
no sistema de compras. 
 
 
1. Parametrização 
 
1.1. Para que a AF e demais documentos sejam enviados ao SIGAD os parâmetros a 

seguir precisam estar ativos: 
a) Parâmetro geral para que o sistema de compras envie ou não os documentos 

da execução da compra (AF) para o SIGAD. 
b) Parâmetro por área de compra indicado que a área envia documentos para o 

SIGAD. 
c) Parâmetro por modalidade de Compra X Área indicando que essa combinação 

envia documentos para o SIGAD. 
 
1.2. Será necessário o cadastro dos responsáveis por assinatura da AF, via sistema 

de controle de acesso. Foi criado o perfil “Responsável de Assinatura AF” por área 
de compra. 
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2. Sistema de Compras 
 
2.1. Consulta de AF 
 

 
Adicionado o novo filtro “Buscar AF/Anulação pendente de envio para o SIGAD” 
- Serão consideradas no resultado da pesquisa apenas as AFs que não foram enviadas 
para o SIGAD ou AFs que possuem Anulações que ainda não foram enviadas ao SIGAD. 
 
Situação de Integração com o SIGAD 
- Adicionada no resultado de pesquisa o indicador se a AF já foi ou não integrada ao 
SIGAD. 
- Pasta Azul: Indica que a AF já foi integrada ao SIGAD 
- Pasta Vermelha: Indica que a AF está pendente de integração com o SIGAD 
- Pasta Cinza: Indica que a AF não necessida de integração com o SIGAD, ou seja, 
processos anteriores a data inicial de utilização do Compras com integração com o 
SIGAD. 
 
 
2.2. Impressão da AF 

Enquanto a AF não estiver sido enviada ao SIGAD a impressão poderá ser feita pelo 
sistema de compras com a marca d’água “AF PARA CONSULTA”. Após o envio para o 
SIGAD, a impressão poderá ser realizada apenas pelo arquivo armazenado no SIGAD, 
devido a legitimidade e assinatura do documento, para AF dentro do período início de 
integração com o SIGAD, AFs antigas continuam sendo impressas normalmente. 

 Tela: Compra >> Consultar / Editar Compra >> AF >> Imprimir 
 

 Tela: Compra >> Consultar/Editar AF 
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 Tela: Gestão de Aquisição >> Consultar Solicitações para Execução de Ata/Contrato 
>> Gerar AF 
 
* Na função de impressão em lote, apenas será possível imprimir AFs que 
possuam o mesmo indicador de integração com o SIGAD. 
 
* AFs já integradas ao SIGAD será gerado um arquio .pdf para cada AF e um .zip 
com todas as  AFs selecionadas. 
 
* AFs não integradas ao SIGAD continuará gerando um único .pdf com todas as 
AFs selecionadas. 

 
 
2.3. Impressão da Anulação da AF 
 

Enquanto a Anulação da AF não estiver sido enviada ao SIGAD a impressão poderá ser 
feita pelo sistema de compras com a marca d’água “AF PARA CONSULTA”. Após o 
envio para o SIGAD a impressão será realizada apenas pelo arquivo armazenado no 
SIGAD, devido a legitimidade e assinatura do documento. Anulações antigas 
continuam sendo impressas normalmente. 
 

 
 
 
- O indicador SIGAD refere as seguintes situações para a Anulação da AF. 
- Pasta Azul: Indica que a Anulação da AF já foi integrada ao SIGAD 
- Pasta Vermelha: Indica que a Anulação da AF está pendente de integração com o 
SIGAD 
- Pasta Cinza: Indica que a Anulação da AF não necessita de integração com o SIGAD, 
ou seja, processos anteriores a data inicial de utilização do Compras com integração 
com o SIGAD. 
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* Apenas anulações com o mesmo indicador de envio ao SIGAD podem ser impressas 
juntas. 
 
* Será gerado um único arquivo com as Anulações selecionadas, pois se trata do 
mesmo processo. 
 
 
2.4. Empenhar e Envio ao SIGAD dos documentos da Execução da Compra. 
 
A função de empenho nas telas foi alterada para integrar a AF com o SIGAD: 

 Compra >> Consultar AF (Empenho em Lote por AF) 

 Compra >> Editar AF 

 Gestão de Aquisição >> Consultar Solicitações para Execução de Ata/Contrato 

 

 
 
Importante:  
Mesmo que a AF não seja enviado ao SIGAD por algum motivo, o empenho será 
realizado. Neste caso deverá utilizar a função “Reenviar SIGAD”. 
 
O processo a ser considerado para integração com o SIGAD é o processo da compra. 
Apenas quando houver processo secundário informado na AF que será considerado o 
processo secundário. 
 
Integração com o SIGAD 
 
1. Busca todos os perfis “Responsável por assinatura da AF” para a área de compra da 

AF. 

 Se não encontrar emite mensagem e grava uma ocorrência e prossegue com o 

empenho sem enviar ao SIGAD. 

 Se encontrar abre seleção com todos os usuários com o referido perfil, para 

que seja selecionado apenas um responsável para assinatura da AF a ser 

enviado para o SIGAD para assinar a AF. 

 

2. Gera o empenho para a AF e em seguida gera o arquivo de impressão da AF em pdf 

para enviar a AF para o SIGAD. 
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 Se ocorrer algum erro na impressão ou na integração com o SIGAD a AF é 

empenha e é marcada que não foi enviada para o SIGAD (para posterior 

reenvio) e grava a ocorrência do erro. 

 Em caso de sucesso no envio, grava o indicador do documento enviado ao 

SIGAD na AF, grava ocorrência e emite mensagem de envio ao SIGAD com 

sucesso. 

3. Envia de responsável de assinatura da AF selecionado para o SIGAD, com tipo de 

assinatura por certificado digital, e grava a ocorrência do responsável selecionado. 

4. Gera o arquivo de impressão de Resumo de Ordenação da AF em pdf para enviar 

para o SIGAD. 

 Se ocorrer algum erro na impressão ou na integração com o SIGAD do Resumo 

de Ordenação da AF é empenha e é marcada que não enviada para o SIGAD 

(para posterior reenvio) e grava a ocorrência do erro. 

 Em caso de sucesso no envio, grava o indicador do documento enviado ao 
SIGAD do Resumo de Ordenação da AF, grava ocorrência e emite mensagem 
de envio ao SIGAD com sucesso. 

 
 
No SIGAD os documentos serão apresentados conforme a seguir, aguardando a 
assinatura do responsável atribuído. 
 

 
 
 
Documento após assinado no SIGAD: 
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2.5. Anulação da AF 
 
A função de anulação de AF foi alterada para integrar com o SIGAD 
 

 
 
Importante: Mesmo que a Anulação da AF não seja enviada ao SIGAD por algum 
motivo, a anulação do empenho e da AF serão realizados. Neste caso deverá utilizar a 
função “Reenviar SIGAD”. 
 
1. Busca todos os perfis “Responsável por assinatura da AF” para a área de compra da 

AF. 

 Se não encontrar emite mensagem e grava uma ocorrência e prossegue com 

anulação sem enviar ao SIGAD. 

 Se encontrar abre seleção com todos os usuários com o referido perfil, para 

que seja selecionado apenas um responsável para assinatura da Anulação da AF 

a ser enviado para o SIGAD. 
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2. Gera a anulação de empenho para a AF e em seguida gera o arquivo de impressão 

da Anulação da AF em pdf para enviar a AF para o SIGAD. 

 Se ocorrer algum erro na impressão ou na integração com o SIGAD a AF é 

anulada e é marcada que não foi enviada para o SIGAD (para posterior 

reenvio) e grava a ocorrência do erro. 

 Em caso de sucesso no envio, grava o indicador do documento enviado ao 

SIGAD na AF, grava ocorrência e emite mensagem de envio ao SIGAD com 

sucesso. 

3. Envia de responsável de assinatura da Anulação da AF selecionado para o SIGAD, 

com tipo de assinatura por certificado digital,  e grava a ocorrência do responsável 

selecionado. 

 

 
 
 
No SIGAD a Anulação da AF será apresentada conforme a seguir, aguardando a 
assinatura do responsável atribuído. 
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* Importante 
Nos documentos enviados ao SIGAD não serão apresentados os campos para 
assinatura manual. Será impressa a mensagem fixa “Documento assinado 
digitalmente pelo Responsável.”. 
 
 
2.6. Reenviar AF para SIGAD. 
 

 
 
Esta função permite reenviar a AF ou a Anulação de AF não enviada ao SIGAD ainda. 
 
Ficará disponível apenas para os usuários que possuem permissão a essa 
funcionalidade e tiver acesso à área de Compra da AF (Comprador, Supervisor, 
Anulador e Executor de Ata). 
 
Serão considerados os mesmo critérios de envio ao empenhar ou a anular uma AF para 
envio ao SIGAD.  
 
- O indicador SIGAD refere as seguintes situações para a Anulação da AF. 
- Pasta Azul: Indica que a Anulação da AF já foi integrada ao SIGAD 
- Pasta Vermelha: Indica que a Anulação da AF está pendente de integração com o 
SIGAD 
- Pasta Cinza: Indica que a Anulação da AF não necessita de integração com o SIGAD, 
ou seja, processos anteriores a data inicial de utilização do Compras com integração 
com o SIGAD. 
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2.7. Consulta de Processo de Compra 
Nesta tela será possível consultar todos os documentos de um processo que estejam 
no SIGAD. 
 

 
 
A consulta poderá ser realizada ou pelo número do processo, ou número da compra ou 
número da AF. 

 Ao informar o numero da compra será pesquisado o numero do processo 
informado para a compra. 

 Ao informar o numero da AF será verificado primeiro se a mesma possui 
processo secundário, caso não exista, será considerado o processo principal da 
mesma. 

Em seguida serão apresentados todos os documentos que estão no SIGAD para o 
processo e algumas funções serão liberadas: 
 

   Indica se o processo e Físico, Digital ou Híbrido. 
 

  Permite gerar o arquivo único com todos os documentos do processo. 
 

  Permite consulta dos processos descentes e ascendentes do processo 
em consulta. 
 
Será aberta uma tela para seleção dos processos, permitindo a consulta dos mesmos. 
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Para cada documento do processo será possível: 
 

 
 

 Visualizar Documento: Será gerado o documento em .pdf 

 Visualizar Responsáveis de Assinatura: Será aberta a tela para consulta e 
manutenção. 
 

 
 
Será possível incluir novos responsáveis e excluir responsáveis do documento. 

 Apenas documentos gerados pelo sistema de compras podem sofrer essa 
alteração de responsáveis. 

 
Localização 
Indica a localização atual do processo. 
 

 
 
2.8. Observações 
- Após envio da AF para o SIGAD, a mesmo não poderá sofrer nenhuma alteração. Em 
caso de dados incorretos a mesma deverá ser anulada e refeita. 
- Processo informado incorretamente na AF ou na compra e enviado ao SIGAD, deverá 
excluir o documento manualmente no SIGAD, anular a AF e refazer a AF no processo 
correto. 
 
Equipe TI DGA 
SQUAD Suprimentos 


