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Campinas, 27 de Margo de 2008
Oficio Circular DGA/Suprimentos Numero 00005/2008

De: Coordenadoria Geral da Administragdo / Area de Suprimentos
Para:

Assunto: Cadastramento de Materiais no Catalogo da BEC/SP

Prezado(a) Senhor(a),

Em atendimento a Resolugédo GR n°15 de 04 de margo de 2008 — Artigo 2°, dirigimo-nos a V.Sa. para
comunicar os procedimentos de cadastramento de materiais no Catalogo BEC a serem adotados,
conforme segue:

Cabera as Unidades/Orgaos a responsabilidade de:

1. Antes de iniciar um processo de aquisi¢gdo, consultar minuciosamente o Catalogo de Materiais e
Servigos da Bolsa Eletronica de Compras - BEC/SP, disponivel através do sitio
www.bec.sp.gov.br/Catalogo “Materiais/Consulta Itens ou Grupo de Materiais” ou
“Servigos/Consulta Itens ou Grupo de Servigos”, e identificar os itens desse Catalogo que
correspondam aos produtos/servigos que deseja adquirir.

Nota: Existem muitos itens semelhantes no Catalogo BEC. Atentar a todos os detalhes do
item para nao solicitar um deles erroneamente.

2. No caso de produtos de interesse da Unidade, ainda inexistentes no Catalogo BEC, providenciar a
respectiva especificacdo, conforme critérios anexos, e submeté-la & Area de Suprimentos da DGA —
Subdrea de Cadastro - através de formulario préprio denominado “FORMULARIO PARA
CADASTRAMENTO DE ITEM BEC” disponivel na pagina da DGA
(http://www.dga.unicamp.br/formitembec/formulario.php).

3. Aguardar a confirmagéo da insergao do item no Catalogo BEC antes de efetuar a aquisigao (previséao
de cinco dias uteis).

Nota: Para os casos de aquisicdo de emergéncia de produtos inexistentes no Catalogo
BEC, a Unidade podera, mediante justificativa no Processo, realizar a compra fora da
BEC/SP com a descricdo disponivel no Cadastro de Materiais da Unicamp, devendo
solicitar, concomitantemente, o cadastramento do item no Catalogo BEC para aquisigoes
futuras.
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Cabera a Sec¢ao de Cadastro a responsabilidade de:

1. Providenciar o cadastramento do item no Catalogo da BEC/SP.
2. Providenciar o cadastramento do item no Cadastro de Materiais da Unicamp — CICS.

3. Informar & Unidade/Orgéo o cédigo BEC cadastrado.

Vimos solicitar que esses procedimentos sejam divulgados nas areas de Compras e outras
possivelmente envolvidas.

Sem mais, colocamo-nos a disposicdo para os esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Marcos Zanatta
Diretor da Area de Suprimentos

Luciana Cunha Pizatto
Responsavel pela Se¢ao de Cadastro

(Original assinado pelo Diretor da Area de Suprimentos e Supervisor da Segdo de Cadastro)
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ANEXO:

Critérios Exigidos para Cadastramento de Materiais no Catalogo BEC

O Catadlogo BEC é um subcadastro do CADMAT - Cadastro de Materiais do Estado
(SIAFISICO) - que contém a relacdo de todos os materiais e servigos que podem ser
adquiridos através da Bolsa Eletronica de Compras do Estado de Sao Paulo - BEC/SP,
classificados de acordo com o método Federal Supply Catalogue, ou seja, utilizando os
conceitos de GRUPO, CLASSE, MATERIAL e ITEM.

A inclusdo de um novo item no Catalogo BEC devera obedecer as regras seguintes:

a) Descricao Técnica do Item (Descricao Completa) - Descrever o item na integra
(com o maximo de detalhes possiveis), informando todas as caracteristicas e
especificacGes técnicas que melhor o identifique sem direciona-lo para uma
determinada marca.

Nota 1: Exemplos de caracteristicas: Modelo / Capacidade / Cor
/ Dimensdo / Poténcia / Consumo / Voltagem / Peso /
Acessorios / Garantia / Legislacao.

Nota 2: Para cada produto BEC deverao ser descritas todas as
suas caracteristicas especificas. A mudanca de uma delas
ocasionara a inclusao de um novo cédigo de item no Catalogo
BEC.

b) Unidade de Fornecimento - Definir a Unidade de Fornecimento do item, que
expressa a forma como a Unidade/Orgao quer comprar e receber seu produto
(embalagem e capacidade da embalagem), de acordo com o mais usual no
mercado.

Exemplos de Unidades de Fornecimento: Pacote com 1 KG / Pacote
com 5 KG / Caixa com 30 Unidades / Caixa com 5 Frascos de 100 ml
cada / Galao de 5 litros.

O descumprimento de alguma das regras acima acarretard no ndo cadastramento do item
no Catalogo BEC.
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Figura 1: No sitio BEC acessar: “"Catalogo - Materiais — Consulta
Itens” ou “Catalogo - Servigcos — Consulta Itens”
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Figura 2: Digitar as palavras-chaves no campo “Descricao do Item”
e, em seguida, clicar no botao “Pesquisar”.
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Figura 3: Selecionar o item desejado para visualizacao dos detalhes.
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Figura 4: Visualizacao dos detalhes de um item BEC.

86 - INFORMATICA

8693 - SUPRIMENTOS DE INFORMATICA

73822 - CARTUCHO DE TINTA

Item: (descricao resumida)

519120 - CARTUCHO P/IMPRES.HP,REF.51641AL, COLORIDA, ORIGINAL NOVD

UNIDADE BEC

Natureza de Despesa:
33903060 - SUPRIMENTO DE INFORMATICA
33909220 - QUTRAS DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES

Descricao técnica do item:

CARTUCHO DE TINTA: PARA IMPRESSORA HP: REF.: S1641AL: SERIE: 820C,/850C/870C/1000C/1100C/OFFICETIET
1150/ COLLOR COPIERS 110/120; COLORIDA, COM 35ML: ORIGINAL D2 FABRICANTE DO EQUIPAMENTO,
COMPOMNENTES 100% NOWVOS; COM WALIDADE MINIMA 12 MESES A PARTIR DA DATA DA ENTREGA; COM IDENTIFICACAC
DO FORMECEDOR MA EMBALAGEM

Valor medio lances Regido: Todas hd
03/z2008 53,232 61,01
oz2/2008 57,62 68,97
1272 62,67 74,66
11/2 63,90 72,68
10/2 54,48 659,95
ogs2 66,78 76,71
ag8/2 65,86 74,87
o7i2 66,72 76,28
0&/2 689,72 78,02
a5/2 71,44 82,46
04,2 72,83 727
03,2007 67,15 77,41
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MODELO DE FORMULI:\RIQ PARA CADASTRAMENTO DE ITEM BEC
(DISPONIVEL NA PAGINA DA DGA)

UNIDADE:

SOLICITANTE:

RAMAL:

EMAIL:

DATA:

INSTRUGCOES DE PREENCHIMENTO:

1. Utilizar somente letras maiusculas.
2. Nao utilizar acentuacao gramatical.

DESCRICAO TECNICA DO ITEM

Descrever o item na integra (com o maximo de detalhes possiveis), informando todas as
caracteristicas e especificacbes técnicas que melhor o identifique sem direciona-lo para uma
determinada marca. Exemplos de Caracteristicas: Modelo / Capacidade / Cor / Dimensao /
Poténcia / Consumo / Voltagem / Peso / Acessérios / Garantia / Legislacado / etc.

UNIDADE DE FORNECIMENTO

Definir a Unidade de Fornecimento do item, que expressa a forma como a Unidade/érgéo
quer comprar e receber seu produto (embalagem e capacidade da embalagem), de acordo
com o mais usual no mercado. Exemplos: Pacote com 1 KG / Pacote com 5 KG / Caixa com
30 Unidades / Caixa com 5 Frascos de 100 ml cada / Galdo de 5 litros, etc.

CODIGO CICS (opcional)

FABRICANTE/MODELO (para efeito de orientacdo para a BEC)
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