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DIRETORIA GERAL DE ADMINISTRAGCAO

Campinas, 08 de margo de 2021.

Oficio Circular DGA/Diretoria N2 03/2021

Assunto: Processo digital e ferramentas de integragdo dos sistemas administrativos (SIAD - DGA)

O Diretor Geral de Administragdo no uso de suas atribuigdes e considerando:

1.0 Oficio Circular AC/SIARQ n2 2/2020 de 30 de novembro de 2020, que informa a disponibilizacdo do mddulo
“Processo Digital” do SIGAD-UNICAMP para uso de todos os usudrios da Universidade.
2.0Oficio Circular DGA/Diretoria N2 23/2020 de 21 de dezembro de 2020, que implanta o uso do processo digital nos
servigos prestados no ambito da DGA.
Informa:

A partir de 05 de abril de 2021, os Sistemas Administrativos (SIAD) passardo a realizar, de forma automatica, o envio de alguns
dos documentos gerados durante a execugdo dos processos administrativos para o Sistema Informatizado de Gestdo
Arquivistica de Documentos da Universidade Estadual de Campinas - SIGAD/UNICAMP. Essa solugdo estara disponivel a todos os
Orgdos e Unidades que executam atividades administrativas do ambito da DGA.

Neste momento, serdo automaticamente enviados pelos respectivos mddulos do SIAD onde sdo produzidos, os seguintes
documentos:

1.Autorizacdo de fornecimento, nota de empenho e resumo de ordenagdo
2.Documento fiscal e autorizagdo de liquidagdo.

3.Nota de liquidagdo de despesas

4.Compromisso e nota de empenho

Além desta solugdo, os mddulos do SIAD também terdo disponiveis a consulta ao processo digital e o gerenciamento de
assinaturas dos documentos.

Para apoiar o aprendizado das novas funcionalidades, a DGA disponibilizard uma série de tutoriais que orientam sobre sua
utilizagdo. Este material estara disponivel no enderego: Tutoriais - Ferramentas SIAD, assim como no sitio eletrénico da DGA:
https://drive.google.com/drive/folders/1urz7n5BdLFRPfOwWI90PDag0cUoNhmEPP?usp=sharing

Também estdo previstas duas reuniées online onde sera feita a apresentagdo das novas funcionalidades. Para participar, os
usuarios devem se inscrever através do formulario: Inscricdo - Apresentacdo SIAD
https://forms.gle/Z9nPLEgT4KB4dSed7

A DGA reforga a importancia e necessidade da implantagdo do uso do processo digital nos seus servigos e conta com a
participacdo e apoio das Unidades e Orgdos da Universidade para viabilizar isso. Desta forma, processos referentes aos assuntos
do ambito da DGA e que tenham sido abertos apds o dia 05 de abril de 2021, ndo mais serdo aceitos na modalidade fisica. As
excegOes serdo tratadas individualmente.

Quaisquer esclarecimentos podem ser feitos através do e-mail coordenadoria@dga.unicamp.br.

Atenciosamente,

Andrei Vinicius Gomes Narcizo
Diretor Geral de Administracao
DGA / UNICAMP

Diretoria/DGA
Fone: (19) 3521-4547
http://www.dga.unicamp.br
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