INSTRUCAO DGA N°. 32 DE 27 DE AGOSTO DE 2002

Estabelece procedimentos para tratamento de dados
bancéarios de fornecedores. (ATUALIZADA EM
16/11/2017)

A Coordenadora da Administracdo Geral no uso de suas atribuicbes e considerando a obrigatoriedade de
efetuar pagamentos de despesas, obrigacbes ou responsabilidade de qualquer natureza, inclusive os
decorrentes de decisfes judiciais, de servicos da divida publica ou de transferéncias, através do Banco do
Brasil, conforme Decreto Estadual n? 62867/2017 e Adesdo da Universidade ao Acordo Base de Parceria
Institucional entre o Estado de Sao Paulo e o Banco do Brasil, resolve estabelecer os procedimentos a seguir:

1. Os Orgdos Compradores devero informar aos fornecedores, através de editais, cartas-convites ou por
telefone, no caso de simples consulta de preco, que os pagamentos serdo efetuados como segue:

a) Através de conta corrente no Banco do Brasil S/A, sob a titularidade da Contratada, nos termos do
Decreto Estadual n 62867/2017 e Adesdo ao Acordo Base de Parceria Institucional entre o Estado de
Sao Paulo e o Banco do Brasil;

b) Na hipotese Unica de ndo existir Agéncia do Banco do Brasil S/A no Municipio onde esta estabelecida
a Contratada, o pagamento sera efetuado na Caixa Econémica Federal, indicando os dados do item 3.

c) Excepcionalmente, para credores e fornecedores eventuais, ndo correntistas, cujo valor das
transferéncias ndo exceder a 100(cem) Unidades do Estado de S&o Paulo — UFESP, a Diretoria de
Financas/DGA devera ser consultada e se manifestara quanto a forma de pagamento a ser adotada.

2. Os dados bancéarios informados pelos fornecedores deverao coincidir com a razéo social e CNPJ da
empresa e constardo das Autorizacdes de Fornecimentos, Notas de Empenho e Notas Extra Orcamentaria
e Documento Fiscal.

3. Naindicacédo dos dados bancarios devera conter:
a) Nome e niumero do Banco do Brasil S/A;
b) Nome e nimero da Agéncia;

¢) Numero da conta corrente, correspondente ao CNPJ e razao social do titular da conta.

4. Toda autorizacdo para liquidacdo de despesa deve conter os dados bancarios citados no item 3 desta
Instrucédo.

5. Eventual alteragcdo da conta bancaria inicialmente registrada no processo ou expediente, devera ser
comprovada mediante documento do credor devidamente assinado ou e-mail juntado ao mesmo.

6. Os Orgdos Liquidantes devolverdo a origem, o processo ou expediente que néo estiver documentado a
alteracdo da conta ou agéncia bancéaria.

7. As Liquidactes de despesa deverdo estar disponiveis para a Diretoria de Financas/Execucgdo Financeira
com a antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis em relagdo a data de vencimento da obrigagéo;
portanto, os processos e expedientes deveréo ser enviados aos Orgéos Liquidantes com 4 (quatro) dias
Uteis de antecedéncia em relagédo a data de vencimento da obrigagéo.
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