Instrucdo DGA n204 de 11 de julho de 2001

INSTRUCAO DGA N2 04/01, DE 11 DE JULHO DE 2001

Estabelece regras e procedimentos para
utilizacdo de doacdo em pecunia.
(ATUALIZADA EM 18/12/2017)

O Coordenador da Administracdo Geral no uso de suas atribuicbes e considerando a
necessidade de padronizar os procedimentos para execuc¢ao dos recursos oriundos de doagao
em pecunia,

resolve,

Estabelecer regras e disciplinar os procedimentos no ambito da UNICAMP - Universidade
Estadual de Campinas, para correta execu¢do dos recursos oriundos de doagdo em pecunia,
recebida de pessoas fisicas ou juridicas em nome da Universidade.

| — CONCEITO

1.Entende-se por “Doag¢do em Pecunia” qualquer doagdo financeira feita por pessoas fisicas ou
juridicas, em nome da Universidade.

Il — PROCEDIMENTOS

2. Toda proposta de doagdao em pecunia recebida de pessoas fisicas ou juridicas, devera ser
autuada e enviada a:

a) Diretoria da Unidade de Ensino e Pesquisa ou Unidade de Despesa para proceder o
“aceite da doagdo”, conforme competéncia delegada através da Deliberacdo CONSU-A
19/2004, artigo 12, IV e parecer PG n2. 2664/04.

b) Coordenadoria Geral da Administracdo para proceder o “aceite da doacdo”,
conforme competéncia delegada através da Deliberacdo CONSU-A 19/2004, artigo 29,
I, quando se tratar de doac¢do aos Orgdos ndo vinculados as Unidades de Ensino e
Pesquisa.

3. Apds o “aceite da doag¢do”, a Unidade/Orgdo devera:

a) solicitar ao doador que efetue o crédito no BANCO DO BRASIL, 001, agéncia — 4203-
X, conta bancdria 5.000-8, UEC/CONTA MOVIMENTO.

b) apds o crédito efetuado na conta bancéria indicada no item 3.a, preencher o
formulario eletronico do Sistema CDC — Controle de Depésitos e Comprovantes, item
Notificar Depdsito, como segue:

- Nome Completo ou razao social do depositante

- Unidade/Orgdo (credor)

- Data do depésito

- Conta UNICAMP (credora) — conta bancdria onde ocorreu o crédito

- Valor do depdsito (RS)

- Finalidade

- Comprovante nominal a:

- Nome Completo do notificante (pessoa responsavel pelo preenchimento do
formulario eletrénico)

- E-mail do notificante - Telefone/ramal do notificante
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4. Apds a notificagdo completa por parte da Unidade/Orgdo (item 3.c) serd emitido
automaticamente e-mail ao notificante constando o cédigo alfanumérico para consulta.

5. A notificacdo sera identificada pela Divisdo de Finangas e Contabilidade/Execucdo Financeira
e apds esse procedimento estard liberada para Unidade/Org3o a visualizagdo do comprovante
de crédito identificado e impressdo, do CDC para ser juntado ao processo.

6. Apds, enviar o processo a Divisdo de Financas e Contabilidade/ Area de Contabilidade para
identificacdo da receita para Unidade Credora, que informara a AEPLAN para suplementacdo
do orgamento da Unidade.

7. Fica vedada a utilizagdo dos recursos recebidos como doacgao para quaisquer pagamentos de
complementagdes salariais e bolsas, exceto quando houver Resolugdo GR que autorize o
pagamento.

8. A aquisicdo de equipamentos, materiais, servicos ou passagens aéreas, com recursos de
doacdo, deverd ser formalizada nos termos da Lei Federal n2. 8666/1993, e das
regulamentagdes internas correspondentes.

1l - DISPOSICOES GERAIS:

9. E de responsabilidade da Divisdo de Financas e Contabilidade manter a atualizacdo desta
instrucao.

Cidade Universitdria “Zeferino Vaz".
Vera Lucia Randi Ferraz
Coordenadora da Administragdo Geral
Atualizada em 18/12/2017
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