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Cidade Universitaria Zeferino Vaz, XX de XXXXX de 202X.

Instrucao Normativa DGA N°, de XX de XXXXXX de 202X.

[Sigla da DGA] / n° [n.° seqiiencial]/[ano]/ [data da I.N].

[Ementa]
Versdo xx, Atualizada em XX/XX//202X

Area Responsavel:

A Diretoria Geral de Administragao - DGA, no uso de suas atribuicdes, e com base:

[descrever a fundamentagdo legal e justificatival].

Resolve:

Artigo 1°. [descrever o regramento a ser instituido].

§1°
CAPITULO1
DISPOSICOES INICIAIS
DA ABRANGENCIA
Artigo 2°. [descrever a abrangéncia].
§1°
DAS DEFINICOES

Artigo 3°. [descrever definigdes de expressdes técnicas)].
§1°
DAS RESPONSABILIDADES

Artigo 4°. [descrever as responsabilidades].

§1°



CAPITULO 11
DOS PROCEDIMENTOS

Artigo 5°. As normas e procedimentos ora instruidos encontram-se organizados como segue: [descrever

os procedimentos de controle, condicdes para a operacio, encaminhamentos].
§1°
CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES GERAIS
Artigo 6°. [anexos do processo, se houver]
Artigo 7°. Fica revogada a Instru¢cdo Normativa DGA N° xxx, de (dia/més/ano). [se couber]

Artigo 8°. Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Nome do responsavel pela Direcdo da DGA

[Descricdo do Cargo]

Alinhamento: justificado
Paragrafo: 1,50 cm entre linhas

Fonte: Times New Roman , 12



