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ORIENTAGOES AO FORNECEDOR PARA INSCRICAO NO CAUFESP

CADASTRO UNIFICADO DE FORNECEDORES DO ESTADO DE SAO PAULO

1. Os interessados — pessoa fisica (PF) ou juridica (PJ) — em se tornarem aptos a participar de
licitagdes na UNICAMP ou em outros drgaos do Estado de S3o Paulo devem solicitar seu
cadastramento no CAUFESP, através do sitio www.bec.sp.gov.br.

2. As orientagGes para o cadastramento no CAUFESP encontram-se nas opg¢des “Menu” —
“Manual” - “Manual Caufesp”, “Menu” — “Tire Suas Duvidas” — “Perguntas Frequentes”,
“Menu” — “Cadastro de Novo Fornecedor”.

3. A insercao de dados pelo interessado devera ser realizada de acordo com o tipo de
cadastramento escolhido — RC ou RCS.

3.1. RC — Registro Cadastral — possibilita a participacdo em licitagdes de qualquer modalidade,
inclusive Dispensa de Licitagdo.

3.2. RCS — Registro Cadastral Simplificado — possibilita a participa¢do nas modalidades Convite,
Concurso, Leildo, Pregdo, Dispensa de Licitagdo, com exce¢dao de Concorréncia Publica e
Tomada de Prego.

4. O interessado devera optar, no momento do cadastramento eletrénico, pela Unidade
Cadastradora de sua preferéncia, que analisard a documentagdo necessaria para ativacdao de
seu cadastro.

4.1. A UNICAMP estd registrada no CAUFESP como Unidade Cadastradora sob o cddigo
102201. As Unidades Cadastradoras podem ser consultadas na op¢ao “Menu” - “Consulta UC”

4.2. Optar pela UNICAMP como Unidade Cadastradora significa que toda a documentacgdo sé
podera ser analisada por esta Universidade e que a mesma ird processar e julgar o pedido de
inscricdo no CAUFESP, bem como as devidas atualizagdes, conforme dispde o decreto estadual

n°52.205/2007 e suas alteragdes.

4.3. Ao optar por uma Unidade Cadastradora, seja esta qual for, significa que o interessado,
apos ter seu pedido de inscricdo deferido, podera participar de licitagGes com qualquer érgao
publico estadual, independentemente de sua Unidade Cadastradora.

5. Apds o fornecedor interessado terminar o preenchimento dos dados no sistema do
CAUFESP, é necessario clicar no botdao “Enviar para Analise” para que a Unidade Cadastradora
possa analisar os dados preenchidos. A Situagao do cadastro deve mudar para “Cadastro
Inicial - Documentos Anexados” ou “Atualizagdo Cadastral — Documentos Anexados” quando
se tratar de atualizacdo.

6. Todos os documentos exigidos deverdo ser anexados no site, no seu original ou em cdpia
reprografica devidamente autenticada em cartdrio quando ndo existir versdo eletronica do
documento, conforme orientacdo disponivel em
https://www.bec.sp.gov.br/becsp/Noticias/Ul Noticia.aspx?chave=&ID NOTICIA=1393&ID Pe
rfil=

7. Os documentos extraidos pela Internet serdo submetidos a averiguacdo de sua
autenticidade e veracidade pela Comissao de Avaliagdao Cadastral — CAC.
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8. Todos os documentos anexados pelo fornecedor no cadastro CAUFESP serdo submetidos a
Comissdo de Avaliacao Cadastral - CAC para andlise e julgamento, podendo, conforme o caso,
decidir pelo deferimento ou ndo do pedido. Se julgar necessdrio, a Comissao podera solicitar a
comprovacao de informacdes prestadas ou a complementacdao dos documentos anexados pelo
interessado/cadastrado.

9. O Fornecedor que tiver seu pedido analisado sera comunicado através do e-mail comercial
cadastrado no CAUFESP; e, se indeferido pela Unidade Cadastradora UNICAMP, terd o prazo
de 30 (trinta) dias para sanar todas as pendéncias apuradas pela CAC.

10. N&o sera admitido o saneamento parcial de falhas. O saneamento de uma falha, quando
houver outras, ndo suspende e ndo retorna o prazo estabelecido no item anterior.

11. Sendo o pedido deferido, a situa¢do do cadastro CAUFESP serd apresentada como “Ativo”;
a Ficha Cadastral pode ser consultada e impressa no sitio www.bec.sp.gov.br.

12. Apds a Unidade Cadastradora deferir o cadastro do fornecedor no CAUFESP, o interessado
recebera e-mail do préprio sistema Caufesp com a senha para participar de negociagGes
eletrénicas pela BEC — Bolsa Eletrénica de Compras/SP, se fizer esta op¢do no momento do
pedido de cadastramento.

13. Os Registros Cadastrais (RC e RCS) terdo validade de 12 (doze) meses contados da data do
deferimento do pedido e ativagdao do cadastro.

14. O Registro Cadastral podera ser renovado a pedido do fornecedor, que devera atualizar os
dados cadastrais através do sitio www.bec.sp.gov.br.

14.1. Entende-se por documentacdo atualizada, todos os documentos listados no item 6,
anexados ou alterados, validos durante a vigéncia do RC ou RCS.

14.2. E de responsabilidade do interessado a manuten¢do das informacdes inseridas no
CAUFESP, devendo atualiza-las e submeté-las a Unidade Cadastradora através do sistema
eletrénico.

15. O edital de cada licitacdo devera determinar as condi¢cGes de apresentacdo dos
documentos vencidos durante o prazo de validade do RC e do RCS, bem como outros
documentos que o 6rgdo comprador julgue necessario.

16. As Unidades Cadastradoras sdao responsaveis exclusivamente pelo processamento e
avaliacdo dos pedidos de cadastramento no CAUFESP, ficando sob responsabilidade da
Secretaria do Estado de S3o Paulo a manutencdo do sistema eletronico, bem como a
determinacdo de regras e procedimentos.

17. E necessério que os fornecedores interessados observem todo o contido no Decreto n2
Legislacdo” —

“

52.205/2007 e suas alteragdes, disponivel no sitio www.bec.sp.br, no “Menu” -
Decretos.
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