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Encerramento de Exercicio 2024
Orientacoes - “Tratar recursos para o Encerramento de
Exercicio”

1. Tratar recursos:

Os recursos (previsao e reserva) devem ser analisados e tratados no
SIAD-Or¢amento & Execug¢do da Despesa, garantindo que apenas
aqueles que serdo realmente utilizados permanecam ativos.

(0]

Conforme o Oficio Conjunto DGA/AEPLAN n° 20/2024, os
recursos (previsdo ou reserva) nao tratados até 08/11/2024 serao
automaticamente anulados, exceto aqueles emitidos a partir de
30/09/2024, que serao mantidos no SIAD/Or¢amento.

As previsoes tratadas serdo mantidas como previsdes em 2025 no
mesmo CO de origem, independentemente da execugdo ser do tipo
"Or¢amentario" ou "Convénio".

As reservas do tipo “Orcamentario” tratadas e transformadas
em previsdo pelo SIAD-Or¢amento & Execugdo da Despesa serao
mantidas como previsao em 2025, até o emitente transforma-las
em reserva, se necessario.

As reservas do tipo “Convénio” tratadas e convertidas em
previsao serdo automaticamente transformadas em reservas no CO
equivalente de superavit do respectivo convénio para 2025 .

Situacdes automaticamente tratadas pelo SIAD, conforme rotina
pré-configurada no sistema:

Recursos com elementos econdmicos inativos;
Recursos com programas gerenciais inativos;

c. Recursos ativos em compras definidas como Adiantamento;
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d. Recursos ativos em compras encerradas que ndo foram para o
SIAD/Contratacgoes;

e. Recursos ativos em compras encerradas que foram para o
SIAD/Contratagdes em exercicios anteriores;
Recursos ativos em compras canceladas;

g. Recursos inativos ha mais de dois anos.

2. Funcionalidade - Tratar recursos para o Encerramento de Exercicio

Devem ser tratados os recursos (previsdo e reserva) ainda nao
empenhados, emitidos até 29/09/2024.

Para acessar a funcionalidade, o usuario deve possuir um dos seguintes
perfis no SIAD-Or¢camento & Execu¢do da Despesa:

e Emitente de Recurso
e Emitente de Compromisso

A seguir, o procedimento para tratar recursos:
a. Acessar 0 SIAD-Orcamento & Execucdo da Despesa;

b. Acessar o menu: Previsio/Reserva >> Tratar Recursos para o
Encerramento de Exercicio.

Inicio Perfil Manual Ajuda Sair

g"’é Orcamento 0 O 9 J

“@¥ & Fxecucdo da Despesa

Cadastro ¥ Orcamento ¥ Conta Local * Movimentacdo = Previsdo / Reserva * JCompromisso / Empenho ~ Inicia / Encerra Exercicio ¥ Adm Convénio «

Incluir Previsdo ou Reserva a partir do EE
Incluir Previsdo ou Reserva a partir do CO
Consultar / Reservar a partir de uma Previsdo
Consultar Solicitacdes de Recurso

Incluir Anulagdo

Tratar Recursos para o Encerramento de Exercicio

Diretoria/DGA/DCCD
http://www.dga.unicamp.br


https://www.siad.unicamp.br/sof/orcamento/protected/principal.jsf

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS

é"’é. DIRETORIA EXECUTIVA DE ADMINISTRACAO D: {5

a¥Y DIRETORIA GERAL DE ADMINISTRACAO
UNICAMP DIVISAO DE CONVENIOS E CONTROLE DE DESPESA

c. Na tela, em "Acgdes para encerramento"”, mantenha selecionada apenas a
opcao Sem tratar e clique em Pesquisar:

Iniclo Perfil  Manual  Ajuda Sair
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&Y & Fxecucdo da Despesa

Cadastro * Orcamento » Conta Local * Movimentagdo v Previsdo / Reserva ¥ Compromisso / Empenho « Inicia / Encerra Exercicio ¥ Adm Convénio «

Previsdo / Reserva >> Tratar recursos para o Encerramento de Exercicio
» Consultar Previsoes e Reservas Ativas para Tratamento do Encerramento de Exercicio

*Tipo de Execucdo: Orcamentario “Exercicio: “0%* Categoria: SELECIONES
Namero: Processo: SELECIONE / Acdo para encerramento Manter Anulal $9T
rata
Programacdo: - | sim NS0 Sistema Origem: SELECIONE... Conta Local? || sim Nio

ATENCAO: * Reservas marcadas como "Manter" serdo anuladas e recriadas como Previsio. Somente para recursos de Convénio, essas Previsdes recriadas serdo transformadas em
Reservas automaticamente no préxime exercicio.
“ Reservas marcadas como "Anular” serdo anuladas.
“ Reservas ndo tratadas serdo anuladas.
* Im portante: verifique 0s compromissos AINDA ndo empenhados na tela Compromisso / Empenho >> Consultar / Compromissar / Empenhar: providenciar o empenho ou
anulacdo.
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Nota 1: As acdoes "Manter" e "Anular" serdo executadas
automaticamente pelo SIAD a partir de 09/11/2024.

Nota 2: O usudrio deve realizar a consulta para ambos os tipos de
execucdo: "Orcamentario” e "Convénio".

d. ApoOs a pesquisa, o usuario devera analisar os recursos listados, podendo
exportar a relacdo para excel utilizando o botdo “Exportar XLS”, se
necessario:

Pesquisar Limpar
+ Reservas / Previses
Exportar XLS
Acdo Namero Categoria CY valor Justificativa da Acdo Observacdo Sistema Origem Descri¢do
Sem Tratar /2024 2 - Reserva 4.994,00
Sem Tratar /2024 1 - Previsdo 184.506,67
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e. Para cada recurso, deve-se fazer a seguinte analise:
[J A aquisi¢do/contratagdo ocorrera futuramente;
[J O recurso ja ndo é necessario.

f. ApOs analise, devera ser escolhida a acdo pertinente no sistema:

e MANTER:

Sem Tratar 2024 2 - Reserva 22317852

A Confirma a operacdo para marcar os recursos com a acio Manter ?

v Sem Tratar /2024 2 - Reserva
Sim Nao
Sem Tratar /2024 2 - Reserva 75.00
‘ 1 2 10 w
Registros Encontrados: 17 Total:

’—As agdes Manter e Anular serdo executadas & noite

I Manter | Anular Anular Agora Visualizar

e ANULAR:

Sem Tratar /2024 2 - Reserva 223.178,52

A Confirma a opera¢do para marcar 05 recursos com a acde Anular ?

Sem Tratar /2024 2 - Reserva

v Sem Tratar /2024 2 - Reserva 75,00

‘ i 2 10 w

Registros Encontrados: 17 Total:

Manter | Anular | Anular Agora Visualizar

’—As acBes Manter e Anular serdo executadas & noite

Reforgamos que todos os recursos deverdo ser tratados no sistema antes
da data de encerramento do exercicio (08/11/2024) e que a rotina do
SIAD comegara a manter e anular os recursos a partir de 09/11/2024.
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