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1. CONSIDERACOES INICIAIS

No desenvolvimento do Sistema de Compras, cuja implantacdo ocorreu em
mar¢o/2016, foi desativado no Sistema de Recebimento existente a funcionalidade “AF
para conferencia”, por incompatibilidade do sistema com os novos dados criados para a
AF no novo Sistema de Compras.

A partir de entdo, os Almoxarifados tem utilizado o Sistema de Compras
para consulta das AF’s no momento do recebimento.

Na versdo 1.5.4 do Sistema de Recebimento, que entrou em producdo em
26/03/2020, foi disponibilizada a funcionalidade de impressdo da AF de conferéncia,
com objetivo de agilizar o recebimento com uma impressdao que contenha os dados
necessarios a conferéncia, ao invés da versdo disponivel no Sistema de Compras que
tem como objetivo apresentar as informacdes que o fornecedor necessita para realizar a

entrega do objeto.

1.1. MELHORIAS

Considerando as necessidades identificadas no recebimento, e que ndo eram
contempladas na versdo anterior, a nova versao da AF de Conferéncia apresenta

melhorias:

e Consulta mais amigével.

e Possibilidade de pesquisar todas as AF’s pendentes de recebimento (No Sistema
Anterior era impresso apenas a AF indicada através de digitacao).

e Apresentacdo do histdrico de ocorréncias da AF

e Possibilidade de identificar qual o Ponto de Recebimento a AF pertence (para 0s

casos onde ndo se estd conseguindo incluir a entrada).



2. ACESSO A FUNCIONALIDADE

A funcionalidade estd disponivel no Sistema de Recebimento através do

menu “Consulta”, conforme indicado na imagem abaixo:

M Usudrio: Inicio Perfil
é"% Recebimento 0 J

@Y  Materiais & Servicos

Manual

<

Recebimento v Liquidacdo v Consulta v Administracdo +
Recebimento de itens de AF
Recebimento de Empenho
Recebimento de Qutras Entradas
Recebimento de Ordem de Entrega

e PR

Transferir Movimentos para Ponto de Distribuicdo

3. FILTROS DISPONIVEIS NA CONSULTA

A funcionalidade de geracdo da AF de Conferencia apresenta varios filtros

para facilitar a pesquisa das AF’s para impressdo conforme imagem abaixo:

Usudrio: Inicio

“') - Perfil Manual Ajuda Sair
&4, Recebimento (#4) O U906
Y@  Materiais & Servicos

Recebimento v  Liquidagdo v Consulta v Administragéo v

Consulta >> AF de Conferéncia
» Consulta AF de Conferéncia

= FILTRO g

m Nro AF: Tipo da AF: m - Data de empenho de: o] a ®
PR situsgio da AF: SELECIONE... - m Neweo:
m CNPYCPE: . Buscar Nome/Razéio Social:
Cadigo item: [ ] O Buscar Descrigdo do Item:
mPonw derecebimento: O Buscar Descrigdo Ponto
Recebimento:

m + | Buscar apenas recebimentos do meu ponto de recebimento de documentos.

Pesquisar Limpar

NroAF & Situago da AF & Processo CNPJICPF & Nome/Razio Social & Empenho & | Pontode Valor
recebimento <

Nenhum registro.

ol Sl e W —

Registros Encontrados: 0

Todos os Direitos Reservados - Versdo 1.5.4 - BUNIO1 V. 129

Ajuda

Sair



Nenhum filtro é obrigatorio e, caso ndo sejam preenchidos, o Sistema
apresentard no resultado todas as AF’s pendentes de recebimento para o(s) Ponto(s) de

Recebimento que o0 usuario possui acesso.

1 — “Nro AF”: Indicar neste filtro o nimero especifica de uma AF para
impressdo. Caso ndo seja apresentado nenhum resultado, realizar nova
pesquisa alterando o filtro 4 — “Situagdo” e/lou desmarcando o filtro 9 —
“Buscar apenas recebimentos do meu ponto de recebimento de

documentos”.

2 — “Tipo de AF”: Utilizado quando se deseja selecionar apenas um tipo de
AF dentre os tipos existentes (“Normal”, “Acréscimo”, “Acréscimo de

Ata/Contrato” e “Execuc¢do de Ata/Contrato”).

3 — “Data de Empenho”: Defini um intervalo especifico de empenho das

AF’s a serem apresentadas no resultado da pesquisa.

4 — “Situacao da AF”: Permite a escolha da situacdo da AF para pesquisa.
E possivel selecionar mais de uma opgdo segurando a tecla “Ctrl” no teclado
enquanto as opcdes sao selecionadas no filtro. Para facilidade o filtro ja esta
pré definido com as situagdes que representam as AF’s pendentes de
recebimento. Abaixo uma breve explicacdo sobre cada situagéo:
e “Em Elabora¢ao”: A AF esta sendo preenchida pelo comprador e
ainda ndo possui valor legal, podendo ser desfeita a qualquer
momento.
e “Empenhada”: AF finalizada e Empenhada estando apta ao
recebimento.
e “Anulada”: AF, com empenho ja emitido, foi anulada perdendo o
seu valor legal e, deste modo, ndo pode mais ser recebida.
e “Cancelada”: AF, que ainda ndo possuia empenho emitido, foi

cancelada para ser refeita.



e “Em Processamento do Empenho”: Sistema estd processando o
Empenhamento da AF. Esta situacdo € momentanea e geralmente
ocorre em menos de 1 minuto.

e “Em Geragao de Itens a Receber”: Sistema esta tratando as
parcelas para entrada através do Sistema de Recebimentos. Esta
situacdo é momenténea e geralmente ocorre em menos de 1 minuto.

e ‘“Parcialmente Recebida”: Ja existem recebimentos de
Documentos Fiscais lancados para a AF, porém, em quantidade menor
para pelo menos um item.

e “Recebida”: Toda quantidade da AF ja foi recebida.

5 — “NE/NEO”: Utilizado quando se deseja indicar o nimero do Empenho
da AF desejada.

6 — “CNPJ/CPF”: Restringe a pesquisa a um CNPJ ou CPF especifico.

7 — “Cadigo item”: Restringe a pesquisa a um item especifico.

8 — “Ponto de Recebimento”: Define um Ponto de Recebimento Especifico
para a Pesquisa.

Atencéo neste filtro pois ele permite a indicacdo de qualquer um dos
Pontos de Recebimento existentes na Universidade, porém, caso seja
indicado um Ponto de Recebimento para o qual o usuario ndo possui acesso,
é necessario também desmarcar o filtro do item 9, que restringe a pesquisa
somente aos Pontos de Recebimento que o usuario possui permissdo. Caso

essa orientacdo ndo seja seguida a pesquisa ndo retornara nenhum resultado.

9 — Buscar apenas recebimentos do meu ponto de recebimento de
documentos: Este filtro é apresentado ja selecionado, para restringir a
pesquisa somente as AF’s geradas para o(s) Ponto(s) de Recebimento que o
usuario possui permissdo. Desmarque este filtro caso seja necessario
consultar AF Ponto de Recebimento para o qual ndo possui perfil para

incluir recebimento.



4. IMPRESSAO DA AF

Apo6s preenchidos os filtros desejados, o usuério deve acionar o botéo

Pesquisar , . .
e o resultado sera apresentado na gride conforme abaixo:

Usudrio: jaraujo Inicie Perfil Manual Ajuda Sair
%. Recebimento

Materiais & Servigos 0 3 </ 9 °

Recebimento ~ Liquidagdo ~ Consulta ~ Administragio «
‘Consulta >> AF de Conferéncia

o Busca realizada.

» Consulta AF de Conferéncia

== FILTRO
Nro AF:| [TTTEFREEIED Tipo da AF: SELECIONE.. = Data de empenho de: B a @
Situagio da AF: SELECIONE... - NE/NEO:
CNPJICPF: /O Buscar Nome/Razéo Social:

Cddigo item: £ Buscar Descrigao do ltem:

Ponto de recebimento:

£ Buscar Descrigio Ponto
Recebimento:

|i| Buscar apenas recebimentos do meu ponto de recebimento de documentos.

Pesquisar Limpar

Nro AF = Situagdo da AF Processo CNPJICPF =

= S A Ponto de
Nome/Razao Social ~ Empenho i o 2 Valor
22 769.855/0001- MARCELO SCARPELLI ALMOXARIFADOD
363312020 Empenhada 1-P-12372019 &1 COMERCIO EIRELI - EPP 652472020 CENTRAL 16.860,00

son EE @ 9D

Registros Encontrados: 1

O usuario entdo seleciona a AF desejada e aciona o botdo @ Imprimir
gerar o arquivo PDF.

para



5. EXEMPLO

WIS AT

DE AF

Dados da Autorizac3o de Formecimento

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS
g&. CIDADE UNIVERSITARIA “ZEFERING VAZ
i CEP 12083-070 - CAMPINAS - 5P
CNPJ: 46,068 4250001-22

Recebimento Materiais e Servigos

Autorizacio de Fornecimento (AF) pl Conferéneia

Nam. 3633/2020

Empenhada em: 20032020 Valor Total da AF: 16.860,00

Processo de compra: 1-P-1232019 Processo Secundario: 1-P-118782018

Udagr.'in: PREGAD PRESENCIAL-0032/2018 OCIBEC:

Ata de Reg. Prego: DD - 44172012 Comprador: TIAGD ALVES MEIRELLES JUNIOR]

Area de Compra: DIVISAQ DE SUPRIMENTOS

Fomecedor Autorizado

Razdo Social: MARCEL O SCARPELLI COMERCIO EIRELI EY CPFICNP.: 22 762 655000161

Enderego: Estrada Henrique Rosa 434 Complemento:

Baimo: Bairma dos Finco Cana Postal-

Cidade: 530 Bernardo do Campo - SP (+= o 02831-505

Telefone: (42)34456-5276 FAX:

E-mail: IioramEiibram.com.br

liens Contratados

Item | Cide Cédigo UF Vialor Unit. (RS} | Valor Total (RS) | Tipo Recolhiments ICMS
1 2.000 1214 CENTO 1,0800 2.180.00 | S=m Desconto

Diescritivo: COPO DESCARTAVEL; POLIESTIRENC; COM CAPACIDADE MINIMA PARA 50ML, MNA COR BRANCOULEITOSO,
ACONDICIONADO EM MANGAS, E MASSA DE CADA COPO PESANDO NO MINIMO 0,75 GRAMAS, AS MANGAS NAD PODEM
ESTAR VIOLADAS; DEVERA CONSTAR IMPRESS0 NA MANGA A CAPACIDADE TOTAL DA MASSZA DO COPCEA QUANTIDADE; OS5
COPOS DEVEM CONTER GRAVADO DE FORMA INDELEVEL - EM RELEVO A MARCA OU IDENTIFICAGAD DO FABRICANTE;
SIMBOLO DE IDENTIFICACAD DO MATERIAL P/ RECICLAGEM CONFORME NER 132302008 EALTERACOES EOSTERIORES: O3
COPQS DEVERAD ESTAR EM CONFORMIDADE COM CERTIFICACACD COMPULSORIA INMETRO MNER 14855 VIGENTE

Marnca: Temmopot | Modelo:
Walidade:
Parcela Entrega | Prazo Qide Solictante
MNo. SEC - 82782020 - REIT | DGA ! SUP / CENTRA
1 042020 2000 Carlos Chagas. 421, Bamo Geraldo, Campinas
Item | Cide Cadigo UF Valor Unit (RS} | Valor Total (R3) | Tipo Recolhimento ICMS
2 7.000 33654 CENTO 2,1000 14.700.00 | Sem Desconto

Deescritvo: COPO DESCARTAVEL, POLIESTIREND; COM CAPACIDADE MINIMA PARA 20DML, NA COR BERANCO LEITOSD,
ACONDICIONADO EM MANGAS, E MASSA DE CADA COPOPESANDO NO MINIMO 1,80 GRAMAS; DEVERA CONSTAR IMPRESSO
MNA MANGA A CAPACIDADE TOTAL DE MASSA DO E0P0 EAQUANTIDADE, 05 COPOS DEVEM CONTER GRAVADO DE FORMA
INDELEVEL: EM RELEVO A MARCA OU IDENTIFICACAD DO FAERICANTE; SIMBOLO DE IDENTIFICACAD DO MATERIAL P/
RECICLAGEM CONFORME NER 13230/2008 E ALTERACOES POSTERIORES; 05 COPOS DEVERAOQ ESTAR EM CONFORMIDADE

COM CERTIF] COMPLLSORIA INMETRO NER 14865
Marnca: Temmopot Modelo:
R
Parcela Entrega | Prazo Qide Solicitante
Mo. SEC - 2782020 - REIT / DGA { SUP / CENTRA
1 0+2020 700 Carfos Chagas, 421, Barso Geraldo, Campinas
—
Historico da AF
Data Usuario Ac3o Deescrigdo Situagao
24022020 | ELIANE BENTO - Conforme condlus3o da_andlisa
1746 PROFESSOR Alteragio de marcalimodeio | o ar s tonica em cardter Empenhada
0032020 | TIAGO ALVES MEIRELLES Confirmag3o da AF pelo Data da Confirmago: £ i
1350 JUNIOR Fomecadar 2010372020, Data Prevista de mpenna
AN032020 TIAGD ALVES MEIRELLES Empenhada. Fomnecedor fora do
1124 JUNIOR Emperio da AF CADIN na momento do Empenhada
UNICAMPIDGA - IMPRESS0 POR jarauje 27032020 11.17.34 PAG 2




Campo 1: apresenta as parcelas do item, bem como, 0s seus respectivos
clientes internos da Universidade (Solicitantes no Sistema de Compras) para realizacéo
da entrega do material.

Campo 2: apresenta um quadro contendo o historico de ocorréncias da AF.
Este campo é importante para a constatacdo de ocorréncias registradas pelo comprador

pertinentes ao recebimento, tais como Alteragdo de Marca/Modelo por exemplo.



