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Propósito

Com a divulgação do montante disponível para planejamento das aquisições torna-se necessária a revisão das 
demandas  para compatibilizar o que foi registrado e aprovado com o recurso orçamentário.

Opção Em Aprovação

As demandas aprovadas na fase anterior retornaram para a situação Em Aprovação para uma nova 
conferência.

O que devo fazer?

Após avaliar as demandas registradas pode-se optar pelo seguinte:



Manter: Dirigente aprova a demanda que está aguardando aprovação; 
Excluir: Dirigente devolve a demanda; cadastrador exclui; 
Alterar: Dirigente devolve a demanda; Cadastrador altera e conclui;  Dirigente aprova novamente; 
Incluir: Cadastrador inclui a demanda e conclui; Dirigente aprova.



Manter

Na lista de demandas Em Aprovação, o usuário com perfil Aprovador consegue aprovar a demanda, clicando em 
Aprovar

Excluir    

Na lista de demandas Em Aprovação, o usuário com perfil Aprovador consegue devolver a demanda, clicando em 
Devolver. A demanda retorna para a lista Em Elaboração



Na lista de demandas Em Elaboração, o usuário com perfil Cadastrador consegue editar a demanda, clicando em 
Visualizar. 

Com a demanda em exibição, basta clicar em Excluir e confirmar a operação. A demanda será excluída junto com 
seus itens.



Na lista de demandas Em Elaboração, o usuário com perfil Cadastrador consegue editar a demanda, clicando em 
Visualizar. 

Alterar    

Na lista de demandas Em Aprovação, o usuário com perfil Aprovador consegue devolver a demanda, clicando em 
Devolver. A demanda retorna para a lista Em Elaboração



Com a demanda em exibição, basta clicar em Editar, realizar as alterações e Salvar. 

Ao final, caso não haja mais mudanças a serem feitas, a demanda deve ser encaminhada para nova aprovação, 
através da opção Concluir.



O preenchimento das informações segue da mesma forma feita primeira etapa antes da revisão, sendo 
necessário concluir a demanda para que fique disponível para aprovação. 

Após aprovadas, as demandas ficam disponíveis na lista Formalizadas e serão consideradas no PCA 2025.

Incluir

Na lista de demandas Em Elaboração, o usuário com perfil Cadastrador consegue inserir uma demanda, clicando 
em Nova Demanda.


