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Administrativos



Propasito

Com a divulgacao do montante disponivel para planejamento das aquisicoes torna-se necessdria a revisao das
demandas para compatibilizar o que foi registrado e aprovado com o recurso orcamentario.

Opcao Em Aprovacao

As demandas aprovadas na fase anterior retornaram para a situacao Em Aprovacédo para uma nova
conferéncia.
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Demandas aguardando aprovagdo [ waiizar |

A Em Elaboracio

" :
Demandan®3629 CO:4250-DGA  PG:08.01.01- ALMOXARIFADO CENTRAL RS 230.317,80

& Formalizadas Justificativa: Abastecer Almoxarifado Central - Luvas Descartaveis.
Area demandante: DGA/Almoxarifado Central. Responsével: Jefferson. E-mail: supri.almox@dga.unicamp.br. Telefone: (19) 3521-4388
Total: 20 itens a
Demanda n® 3621 CO: 4250 - DGA PG: 08.01.01 - ALMOXARIFADO CENTRAL RS 849.894,05
Justificativa: Abastecer Almoxarifado Central - Materiais de Limpeza.
Area demandante: DGA/Almoxarifado Central. Responsével: Jefferson. E-mail: supri.almox@dga.unicamp.br. Telefone: (19) 3521-4388.
evolver
Total: 40 itens +

0 que devo fazer?

Apos avaliar as demandas registradas pode-se optar pelo seguinte:

Manter: Dirigente aprova a demanda que esta aguardando aprovacao;

Excluir: Dirigente devolve a demanda; cadastrador exclui;

Alterar: Dirigente devolve a demanda; Cadastrador altera e conclui; Dirigente aprova novamente;
Incluir: Cadastrador inclui a demanda e conclui; Dirigente aprova.



Manter
Na lista de demandas Em Aprovacdo, o usudrio com perfil Aprovador consegue aprovar a demanda, clicando em
Aprovar

O

.
0 —

'{:{4 Puw(\ BE Cousuu;nzs AWAL — Carla dos Monteiro 2. [')
ie

Demandas aguardando aprovagao [ Awaizar |

A Em Elaboragéo
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ISR E T poiag o Demandan® 3629 CO: 4250 - DGA PG: 08.01.07 - ALMOXARIFADO CENTRAL RS 230.317,80

& Formalizadas Justificativa: Abastecer Almoxarifado Central - Luvas Descartéveis.
Area demandante: DGA/Almoxarifado Central. Responsével: Jefferson. E-mail: supri.almox@dga.unicamp.br. Telefone: (19) 3521-4388
Total: 20 itens -+
Demanda n® 3621 CO: 4250 - DGA PG: 08.01.01 - ALMOXARIFADO CENTRAL RS 849.894,05
Justificativa: Abastecer Aimoxarifado Central - Materiais de Limpeza.
Area demandante: DGA/Almoxarifado Central. Responsavel: Jeffersen. E-mail: supri.almox@dga.unicamp.br. Telefone: (19) 3521-4388.
Total: 40 itens =k

Excluir
Na lista de demandas Em Aprovacdo, o usuario com perfil Aprovador consegue devolver a demanda, clicando em
Devolver. A demanda retorna para a lista Em Elaboracao
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Demandas aguardando aprovagao [ Awaiizar |

A Em Elaboragdo
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1@1_Em Aprovagio Demandan° 3629 C0:4250-DGA  PG:08.01.01- ALMOXARIFADO CENTRAL RS 230.317,80

& Formalizadas Justificativa: Abastecer Almoxarifado Central - Luvas Descartéveis.
Area demandante: DGA/Almoxarifado Central. Responsavel: Jefferson. E-mail: supri.almex@dga.unicamp.br. Telefone: (19) 3521-4388.
Total: 20 itens =
Demandan® 3621 CO: 4250- DGA PG: 08.01.01 - ALMOXARIFADO CENTRAL RS 849.894,05
Justificativa: Abastecer Almoxarifado Central - Materiais de Limpeza.
Area demandante: DGA/Almoxarifado Central. Responsével: Jefferson. E-mail: supri.almox@dga.unicamp.br. Telefone: (19) 3521-4388
volver
=t

Total: 40 itens



Na lista de demandas Em Elaboracao, o usudrio com perfil Cadastrador consegue editar a demanda, clicando em
Visualizar.
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Demandas sendo elaboradas pelo grupo
A: Em Elaboragdo
Nimero Situagédo Area Justificativa Valor Total Ultima Atualizagéo Acbes
Q1 Em Aprovagdo
& Formalizadas 3809 Devolvida Tl Aquisicdo de materiais para contemplar... R$ 1.000,00 23/09/2024 15:23
3629 Devolvida DGA/Almoxarifado Central Abastecer Almoxarifado Central - Luvas Descartaveis. R$ 230.317,80 04/06/2024 16:06

Exibindo a

entradas 1a2de2 n 10 v

Com a demanda em exibicao, basta clicar em Excluir e confirmar a operacdo. A demanda serd excluida junto com
seus itens.
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Formalizagdo de Demanda n° 3809 eover (R

£ Em Elaboragdo
1@ Em Aprovagio Justificativa

& Formalizadas Ao identificar a necessidade de se adquirir ou renovar algum tipo de servigo para o préximo ano, precisamos que nos informe o motivo ou uma justificativa para essa necessidade de
aquisicdo /contratagdo. OBS: Lembre-se de criar demandas agrupando-as por justificativas. Caso existam materiais e servigos para finalidades distintas, registre mais de uma demanda

Itens

Com base no motivo/justificativa anterior, nos informe quais serao os itens (materiais e/ou servi¢os) para o atendimento da sua necessidade.

Item 1

Cédigo Unicamp
47739

Nearririn Recnimida



Alterar

Na lista de demandas Em Aprovacao, o usuario com perfil Aprovador consegue devolver a demanda, clicando em
Devolver. A demanda retorna para a lista Em Elaboracdo
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Demandas aguardando aprovag&o

A Em Elaboragdo

= _
SWEET Aiciavio Demanda n° 3629 CO: 4250 - DGA PG: 08.01.01 - ALMOXARIFADO GENTRAL RS 230.317,80
& Formalizadas Justificativa: Abastecer Almoxarifado Central - Luvas Descartaveis.

Area demandante: DGA/Almoxarifado Central. Responsével: Jefferson. E-mail: supri.almox@dga.unicamp.br. Telefone: (19) 3521-4388

Total: 20 itens t

Demanda n® 3621 CO:4250-DGA PG: 08.01.07 - ALMOXARIFADO CENTRAL RS 849.894,05
Justificativa: Abastecer Almoxarifado Central - Materiais de Limpeza.
Area demandante: DGA/Almoxarifado Central. Responsavel: Jefferson. E-mail: supri.almox@dga.unicamp.br. Telefone: (19) 3521-4388.
volver
Total: 40 itens =+

Na lista de demandas Em Elaboragao, o usudrio com perfil Cadastrador consegue editar a demanda, clicando em
Visualizar.
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Demandas sendo elaboradas pelo grupo

Niimero Situagao Area Justificativa Valor Total Ultima Atualizagéo Agoes

Aquisic@o de materiais para contemplar... R$ 1.000,00 23/09/2024 15:23 m

3629 Devolvida DGA/Almoxarifado Central Abastecer Almoxarifado Central - Luvas Descartaveis. R$ 230.317,80 04/06/2024 16:06 m

Exibindo as entradas 1a2 de 2 n 10 v

A Em Elaboracio

I Em Aprovagdo

& Formalizadas 3809 Devolvida I



Com a demanda em exibicdo, basta clicar em Editar, realizar as alteracoes e Salvar.
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Formalizagdo de Demanda n° 3809 corer [

A Em Elaboragido
1@ Em Aprovagio Justificativa

e Formalizadas Ao identificar a necessidade de se adquirir ou renovar algum tipo de servigo para o proximo ano, precisamos que nos informe o motivo ou uma justificativa para essa necessidade de
aquisicao /contratacao. OBS: Lembre-se de criar demandas agrupando-as por justificativas. Caso existam materiais e servigos para finalidades distintas, registre mais de uma demanda.

Itens

Com base no motivo/justificativa anterior, nos informe quais serao os itens (materiais e/ou servigos) para o atendimento da sua necessidade.
Item 1

Cadigo Unicamp
47739

DescrirAn Restimida

Ao final, caso nao haja mais mudancas a serem feitas, a demanda deve ser encaminhada para nova aprovagao,
através da opcdo Concluir.
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Qual centro orgamentério e programa gerencial pretende ser utilizado para a aquisi¢@o dos itens informados anteriormente?

Centro Orgamentdrio Programa Gerencial
= 4250 - DGA X v 08.01.07 - ALMOXARIFADO CENTRAL X v
A Em Elaboragdo
Q1 Em Aprovagéo
& Formalizadas
Responsavel

Nos informe os dados de quem sera o responsavel pela demanda (no caso de dividas no momento da aquisigéo dos itens)

Area Demandante Nome do Responsavel
DGA/Almoxarifado Central Jefferson

E-mail Telefone
supri.almox@dga.unicamp.br (19) 3521-4388

Salvar e continuar depois Concluir Elaboragéo



Incluir
Na lista de demandas Em Elaboracao, o usuario com perfil Cadastrador consegue inserir uma demanda, clicando
em Nova Demanda.
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Demandas sendo elaboradas pelo grupo [ Buaizar |

Numero Situagdo Area Justificativa Valor Total Ultima Atualizagdo Agoes

A. Em Elaboragdo

1@1 Em Aprovagéo

Exibindo as entradas 0 a 0 de 0

& Formalizadas

0 preenchimento das informacoes segue da mesma forma feita primeira etapa antes da revisao, sendo
necessdrio concluir a demanda para que fique disponivel para aprovagao.
Apds aprovadas, as demandas ficam disponiveis na lista Formalizadas e serdo consideradas no PCA 2025.
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Demandas formalizadas
A Em Elaboracéo
o "
L) BmAEEr=s Demanda n° 3809 CO: 4250 - DGA PG: 08.01.00 - PLANO GERAL

& Formalizadas Justificativa: Material para uso no evento de comemoragéo dos 55 anos da DGA

Area demandante: EPP. Responsavel: LUCAS COUTINHO. E-mail: lucas90@unicamp.br. Telefone: 14397

Total: 2 itens, demandando RS 8.900,00. Clique para ver detalhes +

Demandan® 3621 CO: 4250 - DGA PG: 08.01.07 - ALMOXARIFADO CENTRAL

Justificativa: Abastecer Aimoxarifado Central - Materiais de Limpeza.

Area demandante: DGA/Almoxarifado Central. Responsavel: Jefferson. E-mail: supri.almox@dga.unicamp.br. Telefone: (19) 3521-4388.

. T~ 40 jtens, demandando RS 849.894,05. Clique para ver detalhes. -+
https://www.stg.siad.unicamp.br/pca/#/demandas-formalizadas



