INSTRUGCAO DGA N° 55, DE 10 DE MARCO DE 2006

Estabelece procedimentos para utilizagdo de
veiculos oficiais da Diretoria de Transportes e
repasse de custos dos servicos prestados.
(ATUALIZADA EM 01/12/2011).

A Coordenadoria Geral da Administracdo, no uso de suas atribuigdes, e considerando a necessidade de
padronizar procedimentos para repasse de custos dos servigos prestados pelos veiculos oficiais,
estabelece:

Custo Unico por km rodado pelos veiculos oficiais que compdem a frota da DGA/Diretoria de Transportes,
independente do modelo e capacidade de carga.

Procedimentos para calculo do custo das viagens e repasse as Unidades/Orgéos, visando o ressarcimento
correspondente.

I - INTRODUGAO

1- Os custos apurados na utilizagdo dos veiculos oficiais alocados na Diretoria de Transportes, serdo
repassados as Unidades e Orgdos da Reitoria, beneficiados pelos servicos prestados.

2 - Os custos das viagens serdo calculados com base na quantidade de quildmetros rodados no
atendimento multiplicada pelo custo unitario do quildometro rodado, como segue:

Valor do repasse dos servigcos de Transportes
Custo unitario do Km x Quilometragem rodada

3 - Em func¢do do repasse dos custos, os abastecimentos, o pagamento de didrias de viagem ao motorista e
outras despesas, serdo encargos da Diretoria de Transportes.

II - PROCEDIMENTOS
4 - Calculo do custo por Km

a) O “custo unitario do km” corresponde a média de um quildmetro rodado pelos veiculos,
considerando-se o nivel ou escala de operagdes num determinado periodo.

b) No calculo do custo por Km serdo considerados os custos diretos associados a manutengdo e
operacgao da frota de veiculos.

5 - A apuragao da quilometragem rodada serd efetuada com base as marca¢des de odémetro no
formulario Controle de Trafego, preenchido pelos motoristas no momento do atendimento.

a) Nos casos de aproveitamento de um mesmo veiculo por mais de uma Unidade/érgéo, para ida
numa mesma cidade ou a locais préximos um do outro, a quilometragem sera dividida
igualmente entre os usuarios.

b) E obrigatéria a conferéncia dos dados no formulério Controle de Tréfego e a assinatura do usuario
ou do solicitante, para confirmacao do servigo.

6. Calculo da despesa: Serd cobrado com base na quilometragem rodada (KMR) X Custo por Km.

a) O custo atual do quildmetro rodado para célculo dos servicos prestados as Unidades e Orgdos da
Universidade é de R$1,50.

Exemplo: Viagem com 100 km rodados = 100 km x R$1,50 = R$ 150,00


http://www.dga.unicamp.br/Html/Transportes/Transp.htm
http://www.dga.unicamp.br/Html/Transportes/Transp.htm

b) Para viagens que iniciarem ou terminarem fora do horario de expediente, o inicio e final da
contagem do quilometro rodado se dara considerando a base (Unicamp) ou residéncia do
motorista.

- Na&o sera cobrado o deslocamento do veiculo da base (Unicamp) a residéncia do
motorista, bem como da residéncia do motorista a base (Unicamp).

c) N&o é permitida a solicitacdo de veiculo para ficar parado & disposicdo da Unidade/Orgdo. Caso
isso ocorra, a Diretoria Transportes cobrard uma diaria no valor de R$100,00.

7. Ressarcimento das despesas

a) O valor de repasse dos custos sera calculado pela Diretoria de Transportes no inicio de cada més
subsequente ao da prestacdo do servico, como segue:

Total da quilometragem rodada no més, para atendimento de cada Unidade ou Orgdo
X
O “custo unitario do Km” em vigor no més da prestacao do servigo.

b) Os repasses poderdo ser efetuados com recursos Orgcamentarios e de Convénios.

8. Repasse com Recurso Orgamentario:

a) A Diretoria de Transportes efetuara as Transferéncias de Despesas (TDs) diretamente nos Centros
Orgamentarios (COs) das Unidades e encaminhara, até o dia 10 do més subsequente, o Relatorio
de Gastos de Unidades e cdpias das TDs a DGA-Diretoria de Convénios e Orcamento- DCO, para
crédito na sua conta local.

b) No caso da Unidade Reitoria, a Diretoria de Transporte enviara, até o dia 10 do més subsequente,

o0 Relatério de Gastos dos Orgdos a Diretoria de Convénios e Orcamento- DCO, para efetuar os
débitos nas respectivas Contas Locais e crédito na sua Conta Local.

9. Repasse com Recurso de Convénio:

a) A Diretoria de Transportes emitira a Fatura pelos valores gastos por convénio e enviara, até o dia
10 de més subsequente, a Unidade/Orgdo interessada;

b) A Diretoria de Transportes devera providenciar, anualmente, a abertura de processo, por
convénio, para tratar o assunto como segue:

- Assunto da Capa: “Repasse do convénio (nome do convénio) a Diretoria de Transportes
por fornecimento de servigos - Exercicio (periodo)”.

c) A Unidade/érgéo emitira a Nota Extra-orgamentaria (NEO) no elemento econémico 3339-99, a
favor da Universidade Estadual de Campinas - CNPJ] 46.068.425/001-33, conta bancaria n©. 43.
03 009-2 (conta UEC -Transportes), constando no histérico: “Repasses a conta Unicamp /
Movimento / Receita / Transportes- destinados a cobertura do fornecimento de servigos de
transportes”.

d) Enviar o processo a Financas/Liquidacdo da Despesa para liquidacdo e posterior envio a
Financas/Execucdo Financeira para efetivar o repasse.

e) O repasse deve ser realizado dentro do prazo de pagamento da fatura, caso contrario, se o atraso
chegar a 30 dias, o repasse dos custos da viagem serd debitado do orcamento da Unidade/Orgdo
solicitante.

f) N&o ha necessidade de formalizagdo de termo de dispensa de licitagao.

I1I. DISPOSICOES GERAIS
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10. A Unidade/Orgdo podera solicitar mensalmente, o relatério analitico dos atendimentos efetuados pela
Diretoria de Transportes, para fins de controle das viagens e dos gastos.

11. Esta instrugdo entra em vigor a partir de sua divulgacao, revogando a Instrucdao Normativa DGA
21/001 de 08/01/1992.
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