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Campinas, 21 de Agosto de 2006

Oficio Circular DGA/Coordenadoria NUmero 00014/2006
De: Coordenadora Geral da Administracéo
Ao:

Assunto: Pregdes e Pregoeiros

Prezado(a) Sr(a),

Com o intuito de definir critérios que norteiem a ampliacéo da utilizacdo de pregbes presenciais e
eletronicos, estaDGA - em conjunto com a DGRH e Unidades hoje autorizadas a realizar
pregdes (HC, CAISM, HEMOCENTRO e PREFEITURA) - tem conduzido discussoes que
permitam estabel ecer mecanismos e critérios para a selecéo, formacdo e alocagcdo de Pregoeiros,
bem como estabel ecer os procedimentos a serem adotados na organizacéo geral dos pregdes na
Universidade.

Sobre a designagado de Pregoeiro e equipe de apoio, aLei N° 10.520/2002 declara:

“Art. 3° - A fase preparatéria do pregdo observara o seguinte:

(..)

IV — a autoridade competente designard, dentre os servidores do 6rgao ou
entidade promotora da licitacéo, 0 pregoeiro e respectiva equipe de apoio, cuja
atribuicdo inclui, dentre outras, o recebimento das propostas e lances, a analise
de sua aceitabilidade e sua classificacédo, bem como a habilitacdo e a adjudicacéo
do objeto do certame ao licitante vencedor.

§1°- A equipe de apoio devera ser integrada em sua maioria por servidores

ocupantes de cargo efetivo ou emprego da administragao, preferencialmente
pertencentes ao quadro permanente do 6rgao ou entidade promotora do evento.”

Inserida nesse contexto de estudo, e considerando o teor dalegislacdo em vigor, foi efetuada
consulta a PG, destinada a obter parecer concernente as seguintes questdes.

1) Um funcionario FUNCAMP pode atuar como Pregoeiro da Universidade?
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2) Um funcionério Unicamp, com contrato C.L.T. por Prazo Determinado, pode atuar como
Pregoeiro da Universidade?

Em atencéo a consulta da DGA, formulada através do Processo 01-P-15288/2006, a PG emitiu o
Parecer 1462/2006, do qual se conclui o que segue:

1) Um funcionario da FUNCAMP ndo pode atuar como Pregoeiro, ou na equipe de apoio,
em pregdes da Universidade.

2) Um funcionério Unicamp, com contrato C.L.T. por Prazo Determinado, podera ser
indicado apenas para a equipe de apoio, e ndo como Pregoeiro.

3) O funcionario que for atuar como Pregoeiro deverarealizar curso de capacitacao
especifica para exercer tal atribuicéo.

Considerando o acima exposto, dirigimo-nosaV. Sas. parainformar o que segue:

a) A ampliacéo da utilizaco do pregdo na Universidade serd organizada através de uma
equipe de Pregoeiros coordenada pela DGA, dedicada exclusivamente e em tempo
integral as atividades relacionadas a pregao, seja presencial, seja eletronico. Essa
equipe sera organizada para dispor de condi¢des de atendimento da demanda por
pregdes de todas as Unidades, o queincluiré

- Exame final dos editais preparados pela Diretoria de Suprimentos/DGA e/ou
pelas proprias Unidades, seguido da sugestdo de adequacdes, se for o caso.

- Organizagdo das equipes de apoio, com a convocagao de participacéo de
funcionério da Unidade interessada, ou de 6rgéo técnico especializado, quando
Necessario.

- Encaminhamento e controle da homol ogagcdo, bem como do tratamento dos

recursos.

- Organizacdo e atualizacdo de informagdes sobre comportamentos de mercado,

pregos, etc..

b) Com base nos estudos ja realizados e apoiados no Parecer da PG a DGA pretende, nos
proximos dias, concluir aformulacdo do perfil do Pregoeiro e adefinicéo formal de
suas atribui¢des e responsabilidades na Unicamp. O perfil, atribuicbes e
responsabilidades definidas orientardo todo o processo de recrutamento, treinamento
e alocacao de Pregoeiros na Universidade.

c) Pelasrazbes acima expostas, qualquer novainclusio de funcionério em curso de
capacitagao, que esteja apoiada na expectativa de sua futura al ocacéo como
Pregoeiro, estara condicionada a necessidade identificada pela DGA.
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d) AsUnidades que hoje estdo autorizadas arealizar pregdes serdo oportunamente
contatadas pela DGA, para exame de sua adequacao ao estabelecido no Parecer PG
e para discussdo dos demai's aspectos expostos neste oficio.

Sem mais, colocamo-nos ao seu dispor para os esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Atenciosamente

Edna Aparecida Rubio Coloma
Coordenadora Geral da Administracéo

(original assinado pela Coordenadora Geral da Administragao)
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