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Campinas, 11 de Novembro de 2009
Oficio Circular DGA/Coordenadoria NUumero 00030/2009

Da: Coordenadoria Geral da Administracao

A(o):

Ref.: Solicitagcé@o Eletrénica de Compras

Prezado Senhores(as),
Considerando que:

- a necessidade de registrar as aquisicées de materiais/servicos no Sistema SIAFISICO/SIAFEM
requer o alinhamento do cadastro Unicamp com o Cadastro de Materiais/Servigcos do Estado de S&o
Paulo;

- j& se encontra em operacao o Sistema Unibec, autorizado pela Resolugédo GR-27, de 15-07-2009, o
qual, além de viabilizar a utilizacdo dos codigos de material utilizados pelo Estado, permite que a
Solicitacdo de Compra seja emitida, autorizada, alocado recurso e acompanhada de forma eletrdnica,
através da WEB;

Vimos comunicar a V. Sa. 0 que segue:

1) A partir do dia 07/12/2009 as solicitacdes para aquisicdo de materiais que sao dirigidas a DGA
deverdo ser obrigatoriamente emitidas através da Solicitacdo Eletronica de Compras, bem como
a aprovacao e a emissao dos recursos deverdo acontecer em sua forma eletronica, através do
Sistema Unibec.

2) A Solicitagédo Eletrénica de Compras abrangera apenas materiais, cujas aquisi¢cdes ja sao
efetuadas pela DGA. Ou seja, para as contratacdes de servigo e as aquisicdes que sédo
executadas pela propria Unidade, permanecerdo os mesmos procedimentos vigentes e
anteriores a introducdo do Sistema Unibec.

3) Os perfis existentes no sistema Unibec séo:
- Solicitante: é o Perfil operacional que elabora solicitacbes eletrénicas de compra;

- Autorizador: é o Perfil operacional do Ordenador da Despesa, responsavel por C.O .’s. Esse
Perfil permite aos responséaveis pela execugdo de despesas, orcamentarias ou extra-
orcamentdrias, acessarem e examinarem os detalhes das Solicitagbes de Compra a eles
direcionadas para autorizagao da despesa correspondente. (ver Resolucdo GR 27/2009 - art.
12 e 13);
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- Emitente de Recursos: é o Perfil operacional que aloca recursos para as despesas
relacionadas as solicitacdes.

4) Com o objetivo de antecipar os cadastramentos de usuarios no Sistema Unibec, solicitamos que
se sejam tomadas as seguintes providéncias até a data da Oficina:

4.1) Os responsaveis por ordenacao de despesas de todos 0s COs e 0s responsaveis pela
emisséo de Recursos deverdo acessar uma primeira vez o Sistema Unibec, utilizando seu
“username” do Sistema WEB da Unicamp, e atualizar os dados pessoais, se for o caso. Para
tanto, deverdo acessar o endereco www.dga.unicamp.br, e clicar no logotipo da UNIBEC,
opcédo “Acesse 0 sistema”.

v' Agueles que ainda nado dispuserem de “username” como usuario WEB poderao
providencia-lo através do endereco
http://www.ccuec.unicamp.br/sistema_seguranca/index.html, selecionando a opcdo
Solicitacdo Username Sistemas WWW. A senha sera enviada ao administrador de redes
da Unidade.

4.2) Devera ser enviado memorando a UNIBEC/DGA informando o “username” de cada
ordenador de CO e emitente de recursos no CICS, como segue:

- NOMES COMPLETOS

- MATRICULA/TIPO (Unicamp ou Funcamp)

- USUARIOS WEB (username)

- CONDICAO (ordenador de despesa ou emitente de recurso no CICS)
- C.O.’s para 0s quais tem permissao

5) A DGA, em parceria com a AFPU, estara realizando Oficina sobre a Solicitacdo Eletrénica de
Compras, para os funcionarios envolvidos com atividades de compras, o assistente de
direcao e o funcionario encarregado da emisséo de reservas/previsdes de recursos.

As inscri¢cdes deverdo ser realizadas pelo representante de Treinamento da Unidade, através do
Sistema TRWeb, em uma das datas disponiveis:

Turma 906: 23/11 - das 9:00 as 13:00
Turma 907: 24/11 - das 9:00 as 13:00
Turma 908: 02/12 - das 9:00 as 13:00
Turma 907: 03/12 - das 9:00 as 13:00
(Cddigo do Curso: 1033)

Diretoria Geral da Administragao

Pro-Reitoria de Desenvolvimento Universitario
Universidade Estadual de Campinas — UNICAMP
13083-970, Campinas, SP, Brasil

Coordenadoria/DGA

Fone: (19) 3521-4450 / 3521-4427 - Fax: (19) 3521-2572
http://www.dga.unicamp.br


http://www.ccuec.unicamp.br/sistema_seguranca/index.html
http://www.ccuec.unicamp.br/sistema_seguranca/index.html

Coordenadora

~ UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS Edna Aparecida Rubio Coloma
PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO UNIVERSITARIO coloma@dga.unicamp.br
DIRETORIA GERAL DA ADMINISTRAGAO Coordenadora Adjunta

Aparecida Lucia da Costa Mansur
lucia@dga.unicamp.br

6) As orientacdes gerais relacionadas ao Sistema Unibec e a utilizagcdo da Solicitagdo Eletronica de
Compras estao disponiveis na pagina da DGA, através do endereco www.dga.unicamp.br,
clicando no logotipo da UNIBEC.

Esclarecimentos adicionais poderao ser obtidos através do ramal 14524 - com Talita.

Atenciosamente,

Edna Aparecida Rubio Coloma
Coordenadora Geral da Administracéo

(Original Assinado pela Sra. Coordenadora Geral da Administracao)
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