INSTRUCAO DGA N° 40, DE 05 DE DEZEMBRO DE 2002

Estabelece critérios e procedimentos para
tratamento da receita de capital.
(ATUALIZADA EM 25/08/2015)

A Coordenadoria da Administracdo Geral, no uso de suas atribuicdes e considerando que:
A Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar Federal no. 101/2000), estabelece através de seu

artigo 44 , que é vedada a aplicacdo de receita de capital derivada da alienacdo de bens e direitos que
integram o patrimonio publico para financiar despesas correntes;

A venda de um bem devera ser compensada pela criagdo de um outro ativo ou entdo pelo pagamento de
uma divida (despesa de capital).

Resolve:

Estabelecer critérios e procedimentos a serem adotados no a@mbito da Universidade Estadual de Campinas
- UNICAMP, para o tratamento da receita de alienacdao de bens e direitos integrantes do seu patrimdnio.

I - PROCEDIMENTOS PARA RECOLHIMENTO

1. Toda receita de capital derivada da alienacao de bens e direitos da UNICAMP devgré ser recolhida no -
Banco do Brasil - 001 - agéncia - 4203-X, conta bancaria 5000-8. e comunicada a Area de
Financas/Execucdo Financeira e a Area de Registros e Controles Contabeis - ARCC/Contabilidade, através
do préprio processo que a gerou, contendo o comprovante de recolhimento.

2. Através de informacdao da ARCC/Contabilidade, a Assessoria de Economia e Planejamento — AEPLAN
providenciara a suplementacdo do orcamento da Unidade/Orgdo gerador da receita, vinculando seu uso
as “DESPESAS DE CAPITAL".

3. A aquisicdo de bens de Capital com recursos citados no item 2 devera ser formalizada de acordo com a
Lei Federal n°® 8666/1993.

II - PROCEDIMENTOS PARA AQUISIGAO DE BENS DE CAPITAL, TENDO COMO PARTE DE
PAGAMENTO BENS USADOS

4. Formalizar o processo de compra de acordo com a Lei Federal n® 8666/1993.

5. Proceder ao compromisso de recursos, orcamentarios ou extraorcamentarios (Convénios/Contratos)
pelo valor total dos bens, para geragdo da AF - Autorizagdo de Fornecimento e NE — Nota de Empenho ou
NEO - Nota Extraorcamentaria.

6. Registrar no campo da AF “Condicdes de Pagamento”, o valor a ser pago em pecunia e o valor a ser
pago em materiais usados.

7. O fornecedor devera emitir a Nota Fiscal pelo total da aquisicdo dos bens conforme AF, efetuando o
desconto do valor dos bens usado apenas na duplicata.

8. Apds o recebimento dos materiais, efetuar a entrega dos bens como parte de pagamento, utilizando-se
0 modelo Receita de Capital e documentando o processo de aquisicao.

9. Efetuar a “Informacdo para Liquidar”, indicando o valor total da NE ou NEO - Nota Extraorcamentaria,
o valor dos bens entregue como pagamento parcial e o liquido a pagar.

10. Processar a liquidagdo da despesa indicando como total de receitas o valor pago em bens usados com
a denominagao:

a) “Alienacao de Bens de Capital — (Lei Complementar Federal no. 101/2000)", quando onerado
recurso orcamentario;

b) “Alien.B.Cap-Transf.C/C 001.4203X.5000-8", quando onerado recurso extraorgamentario, enviando
o respectivo processo a Financas/Execucdo Financeira para proceder a transferéncia para a conta
movimento, quando tratar-se de recursos extraorgamentario.
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11. Apds o pagamento, enviar o processo a ARCC/Contabilidade para conhecimento e registro da receita
a favor da Unidade Geradora.

12. A AEPLAN repassara através da informacdo da ARCC/Contabilidade a receita a Unidade, através da
funcional programatica 11.02.00 - Reversdo de Receita as Unidades vinculando-a ao grupo “Despesas de
Capital”.

13. Retornar o processo & Unidade/Orgdo para tratar da baixa patrimonial dos bens entregues ao
fornecedor como parte de pagamento e efetuar o controle patrimonial dos bens novos recebidos.

III - DISPOSIGCOES GERAIS

14. E de responsabilidade da ARCC manter a atualizagdo desta instrucdo.

15. Esta Instrugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as disposicdes em contrario.
Cidade Universitéria “Zeferino Vaz".

EDNA APARECIDA RUBIO COLOMA

Coordenadora da Administracao Geral

Atualizada em 25/08/2015

MARCOS ZANATTA
Coordenador da Administracao Geral
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