INSTRUCAO DGA N° 35, DE 04 DE SETEMBRO DE 2002.
Estabelece regras para identificacéo de licitagfes,
por modalidade, atribuindo-lhes numeracéo
sequencial.
A Coordenadora da Administracdo Geral, no uso de suas atribuicdes,

Resolve:

Estabelecer regras no &mbito da Universidade para identificar as aquisi¢cdes de materiais, servigcos e
alienacao de bens através de licitagbes, em todas as suas modalidades.

I - INTRODUCAO

1. As licitagBes, independentemente da modalidade e origem dos recursos, serdo identificadas
através de numeracédo precedida da sigla da modalidade escolhida e acrescida da sigla da
Unidade/Orgédo comprador.

Il — PROCEDIMENTOS

2. As licitagbes para compras de materiais e servigos, serdo numeradas em séries,
automaticamente pelo Sistema Informatizado de Materiais, com renovacgéo anual e identificadas

da seguinte forma:

a) Sigla da modalidade de licitacdo: CV — Convite; TP — Tomada de Precos e CP —
Concorréncia Publica;

b) Numero da modalidade de licitagéo;
¢) Os dois ultimos digitos do ano em que se esta promovendo a licitagéo; e,

d) Sigla da Unidade que pretende licitar, sendo que na hipétese do Executor do Convénio
promover a licitacdo, devera ser usada a sigla da Unidade que o convénio estiver ligado.

Exemplo: CV 0020/01 — AS
3. A identificacdo da licitacdo devera ser inserida no preambulo do edital.

4. A numeracao, por modalidade, sera controlada e disponibilizada pelo sistema informatizado de
“Materiais”, na finalizacdo do registro da licitacdo.

5. Cada modalidade de licitagdo, tera também, numeracédo seqiencial paralela ao sistema, especial e
exclusivamente destinada a atender a instauragéo de licitacdo em situa¢gdes de urgéncia, quando o
sistema encontrar-se inoperante ou inacessivel por tempo prolongado, e para alienagédo de bens.

6. Na hipotese de se utilizar a numeragédo paralela, devera ser acrescida ao nimero, a letra “E”, de
especial.

Exemplo: CV 0020 E/O1 — AS

7. A numeracéo paralela sera criada e centralizada na Subarea de Compras/Area de Suprimentos, da
Administragdo Geral, a quem compete disponibiliza-la as Unidades/Org&os que necessitarem.

8. Qualquer licitagao instaurada sem observancia dos procedimentos desta Instrucdo, ndo sera
reconhecida para efeito de empenhamento e liquidacdo de despesa, ensejando a apuracao de
responsabilidade funcional.

Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua divulgacéo, revogada a Instrucdo Normativa DGA 01/001.
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